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O dokumencie 

Niniejszy dokument stanowi podr� cznik u� ytkownika systemu CRCMPD. Zosta
 on 
podzielony na nast� puj� ce cz�� ci:  

·  Pierwsze rozdzia
y (Opis ogólny systemu , S
ownik , U� ytkownicy systemu ) 
zawieraj�  wst� pne informacje o systemie, jego celach i u� ytkownikach. Zaleca si�  ich 
cho� by pobie� na lektur�  wszystkim u� ytkownikom. 

·  Kolejne rozdzia
y (pocz� wszy od Logowanie do systemu ) zawieraj�  szczegó
owe 
instrukcje obs
ugi i omówienia kolejnych elementów systemu. Aby u
atwi�  
Czytelnikom wyszukanie interesuj� cych ich informacji rozdzia
y s�  podzielone wg ról 
u� ytkownika systemu. Lektura rozdzia
ów dotycz� cych innych u� ytkowników nie jest 
konieczna. Autorzy starali si� , by mo� liwe by
o jak najszybsze wyszukiwanie 
interesuj� cych informacji, jednak zaleca si�  przejrzenie ca
ego rozdzia
u 
po� wi� conego typowi u� ytkownika jaki Czytelnik reprezentuje. 
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Opis ogólny systemu, podstawowe za
o � enia 

Centralny Rejestr Chorych z Mózgowym Pora� eniem Dzieci� cym (CRCMPD) to system 
internetowy umo� liwiaj � cy monitorowanie losów klinicznych pacjentów z przedporodowym, 
oko
oporodowym i wczesnodzieci� cym uszkodzeniem tzw. górnego neuronu ruchowego, 
którego nast� pstwa stanowi�  zespó
 objawów mózgowego pora� enia dzieci� cego. 

Misj�  zespo
u opracowuj� cego CRCMPD jest stworzenie mechanizmu systemowego 
zmniejszaj� cego ryzyko wyst� pienia zaniedbanych klinicznie chorych z mózgowym 
pora� eniem dzieci� cym w rejonie obj� tym funkcjonowaniem systemu.   

Celami szczegó
owymi CRCMPD jest  zmniejszenie liczby chorych ze skrajnie nasilonymi 
zaburzeniami od� ywienia, neurogennymi skrzywieniami kr� gos
upa, zwichni� ciami stawów 
biodrowych i cierpi� cych z powodu bólu somatycznego.      

System b� dzie skonstruowany jako interaktywny system ekspercki umo� liwiaj � cy  lekarzom 
rodzinnym prze� ledzenie rekomendowanych procedur leczniczych s
u�� cych do rozwi� zania 
obserwowanego u zarejestrowanego chorego problemu klinicznego. Równocze� nie  b� dzie 
zwraca
 uwag�  na niektóre pogarszaj� ce si�  parametry stanu klinicznego b� d�  bada�  
dodatkowych stwierdzane u pacjenta. 

Dodatkowo system, rozbudowany o pe
n�  gam�  raportów umo� liwia�  b� dzie,  zarz� dzaj� cym 
rejestrem, pe
n� , zbiorcz�  kontrol�  stanu chorych, a tak� e szczegó
ow� , izolowan�  analiz�  
istniej� cych zagro� e�  klinicznych i obecnych powik
a�  stanu zdrowia u zarejestrowanych 
chorych.   

Zakres terytorialny – docelowo planuje si�  wprowadzenie CRCMPD na terenie ca
ej Polski.  

W okresie bada�  wst� pnych  planuje si�  przeprowadzenie testów klinicznych w Wielkopolsce 
i stopniowe rozszerzanie na dalsze województwa. Z powy� szej przyczyny przeprowadzone 
dalej plany wdro� enia systemu uwzgl� dniaj�  jedynie Wielkopolsk�  jako obszar 
funkcjonowania CRCMPD.   
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S
ownik 

Lekarz rodzinny – u� ytkownik, który dokonuje pierwszego pe
nego badania pacjenta. W 
Wielkopolsce jest 800 gabinetów lekarzy rodzinnych. U� ytkownik bada pacjenta i wprowadza 
droga bezpo� redni�  dane do systemu. Zobowi� zany jest do ich obowi� zkowej corocznej 
modyfikacji. Jest podstawowym � ród
em informacji dokonuj� cym badanie wst� pne i kolejne.  

Oddzia
 patologii noworodka – u� ytkownik, od którego trafia do systemu informacja 
wst� pna (rejestracja dziecka w systemie) o dziecku, który jest w grupie ryzyka MPD (8 
oddzia
ów patologii noworodka w Wielkopolsce) 

Centrum Rejestru – u� ytkownik zarz� dzaj� cy rejestrem – administrator (Centrum Systemów 
Informacyjnych Ochrony Zdrowia) 

Poradnie patologii noworodka – u� ytkownik mog� cy przeprowadzi�  kolejne badania 
pacjenta i dokona�  bezpo� redniej modyfikacji danych o chorym.   

Zarejestrowany u� ytkownik – u� ytkownik maj� cy  mo� liwo��  korzystania z bazy danych o 
zarejestrowanym pacjencie, modyfikowanie danych mo� liwe jest droga po� redni�  przez 
Centrum Rejestru 

Zarz� dzaj� cy pacjentami – u� ytkownik odpowiedzialny za rejestracje dziecka w systemie 

Zarz� dzaj� cy u� ytkownikami  – u� ytkownik odpowiedzialny za zarz� dzanie 
u� ytkownikami. 
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U� ytkownicy systemu 

Sprawne funkcjonowanie systemu wymaga wspó
pracy u� ytkowników, których mo� na 
podzieli�  na trzy typy (nazywane rolami): 

Lekarze 

Lekarze odpowiedzialni s�  za przeprowadzanie bada� . System umo� liwia im: 

·  Wyszukiwanie pacjentów 

·  Edycj�  danych pacjentów 

·  Przeprowadzanie bada�  

·  Przegl� danie historii bada�   

Zarz� dzaj � cy pacjentami 

U� ytkownicy tacy wprowadzaj�  do rejestru dane dzieci urodzonych na oddzia
ach patologii 
noworodka. System oddaje do ich dyspozycji formularz zawieraj� cy dane pacjenta. 

Zarz� dzaj � cy u � ytkownikami 

Zarz� dzaj� cy u� ytkownikami maj�  dost� p do danych innych u� ytkowników. Ich zadaniem 
jest opieka nad kontami. Mog�  oni: 

·  Wyszukiwa�  u� ytkowników 

·  Edytowa�  ich dane 

·  Zmienia�  im has
a 

·  Blokowa�  u� ytkowników 
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Logowanie do systemu 

Aby uzyska�  dost� p do aplikacji, nale� y za pomoc�  przegl� darki internetowej (takiej jak 
Internet Explorer, Mozilla Firefox lub Opera) po
� czy�  si�  z dostarczonym adresem www. 
Powinna zosta�  otworzona strona przypominaj� ca t� : 

 
Ka� dy z u� ytkowników powinien otrzyma�  swój osobisty login i has
o. Aby zalogowa�  si�  do 
systemu nale� y wpisa�  je odpowiednio w pola ��������	 �	 
��
����  i wybra�  przycisk 
��������	 b� d�  nacisn��  klawisz ������� . Mi� dzy polami mo� esz przemieszcza�  si�  
klawiszem ����� .	

Mo� liwe komunikaty b
 � du 

U� ytkownik zablokowany 

Komunikat ten oznacza, � e Zarz� dzaj� cy U� ytkownikami zablokowa
 Twojego u� ytkownika 
(oznaczy
 jako nieaktywnego w systemie). Skontaktuj si�  z swoim administratorem w celu 
odblokowania u� ytkownika. 

B
� dne has
o/login 

Najprawdopodobniej oznacza to, � e b
� dnie wpisa
e�  has
o b� d�  login. Spróbuj jeszcze raz, 
uwa� aj� c, czy nie pope
niasz literówek. Wielko��  liter has
a i loginu ma znaczenie. Upewnij 
si�  te� , � e klawisz �����	 �����  jest wy
� czony. Je� eli zapomnia
e�  swojego has
a, 
skontaktuj si�  ze swoim Zarz� dzaj� cym U� ytkownikami i popro�  go, by stworzy
 Ci nowe 

Prosz�  poda�  warto� ci dla wszystkich wymaganych pól 

Komunikat pojawia si� , gdy nie podasz loginu b� d�  has
a. System nie wie, jakiego 
u� ytkownika ma zalogowa� . 
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Instrukcja obs
ugi dla lekarzy 

Zadaniem lekarzy jest przeprowadzanie bada�  pacjentów oraz aktualizowanie ich danych 
osobowych. System wspiera lekarzy w ich pracy u
atwiaj� c im przegl� danie historii bada�  
pacjentów oraz dostarczaj� c zalece�  dotycz� cych diagnostyki i rehabilitacji. 

Po zalogowaniu do systemu (patrz rozdzia
 Logowanie do systemu ), wy� wietlona zostanie 
strona przypominaj� ca t� : 

 
Jak wida� , podstawowy panel lekarza podzielony jest na 4 cz�� ci: 

·  �� �	 !"�#�$���  zawiera przyciski umo� liwiaj � ce edycj�  profilu  i wylosowywanie z 
systemu 

·  %&�����	 prze
� cza pomi� dzy dwoma trybami wyszukiwania 

·  �'�(��	!�)�&�* ����	 umo� liwia podanie danych pacjenta, którego chce si�  wyszuka�  

·  ���*�	 '��$&'���+),	 !�)�&�* ��- ) zawiera list�  pacjentów spe
niaj� cych podane 
kryteria. Zaraz po zalogowaniu lista ta zawiera ostatnio badanych pacjentów 

Podobny podzia
 b� dzie obecny na wszystkich panelach lekarza. 

Wyszukiwanie pacjenta 

Moi pacjenci a pacjenci w bazie 

 
System umo� liwia dwa sposoby wyszukiwania pacjentów. Pierwszy jest uruchamiany po 
naci� ni� ciu przycisku ��)�&�)�	�	.�'�&��� . Daje on dost� p do danych wszystkich pacjentów, 
jednak wgl� d w nie jest mocno ograniczony. Lista pacjentów nie wy� wietla wszystkich 
informacji charakteryzuj� cych pacjenta, a przed rozpocz� ciem badania u� ytkownik b� dzie 
zmuszony do odpowiedzi na pytanie weryfikuj� ce, czy na pewno ma kontakt z opiekunami 
badanego pacjenta. Wybór drugiej opcji – %��	 !�)�&�)����  powoduje, � e wyszukiwanie jest  
ograniczone do pacjentów, którzy kiedy�  byli badani przez bie�� cego u� ytkownika. Jako, � e 
system wie, � e jeste�  ich lekarzem, wy� wietla bardziej szczegó
owe dane na ich temat i nie 
wymaga weryfikacji przed rozpocz� ciem badania. Opcja ta jest domy� lnie ustawiana po 
zalogowaniu. 
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Wyszukiwanie pacjenta 

 
Aby wyszuka�  pacjenta nale� y wpisa�  jego imi� , nazwisko lub PESEL w odpowiadaj� ce im 
pola (/0�1��� , ��'���(���� , �&�&$��� ) i wybra�  przycisk �'�(���-�  lub nacisn��  ������� . 
Mi � dzy polami mo� esz przemieszcza�  si�  naciskaj� c przycisk ����� .	

Porady 

·  Nie musisz podawa�  wszystkich trzech kryteriów wyszukiwania. Wpisanie w polu 
/0�&���  tekstu Anna  spowoduje wyszukanie wszystkich Ann. 

·  Wielko��  liter podawana w kryteriach nie ma znaczenia. Anny zostan�  równie�  
wyszukane je� li wpiszesz ANNA, anna lub aNNA. 

·  Nie musisz podawa�  pe
nych �0������ , ��'���(���  ani !&�&$���� . Jednak podanie 
jako imienia An oraz jako nazwiska Kowal spowoduje znalezienie zarówno Anny 
Kowalskiej jak i Andrzeja Kowalczyka 

·  Ostatni�  porad�  mo� esz u� y�  do wyszukiwania pacjentów urodzonych danego dnia. 
Aby wyszuka�  pacjentów urodzonych 7 lutego 1999 roku wpisz w polu �&�&$���  tekst 
990207 

·  Je� eli wyszukujesz w� ród swoich pacjentów, mo� esz obejrze�  list�  wszystkich 
badanych. Wystarczy, � e nie podasz warto� ci w � adnym z kryteriów. 

·  Kryteria wyszukiwania mo� esz w ka� dej chwili wyczy� ci�  wybieraj� c przycisk 
2+)'+34�5� . 

Wybór pacjenta 

Aby rozpocz��  badanie pacjenta, nale� y klikn��  na którakolwiek z jego danych na li� cie 
pacjentów: 

 
Je� eli przeszukiwa
e�  pacjentów z bazy, zostaniesz poproszony o podanie miejscowo� ci, w 
której dany pacjent si�  urodzi
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Prosz�  spyta�  opiekunów pacjenta i wpisa�  w pole ���  nazw�  miejscowo� ci, w której pacjent 
si�  urodzi
. Wielko��  liter nie ma znaczenia. Nast� pnie nale� y wybra�  przycisk �(���  lub 
nacisn��  ������� . 

Mo� liwe komunikaty b
 � du 

Z
e miasto urodzenia – sprawd�   pisowni�  

Wpisana nazwa miasta urodzenia nie zgadza si�  z zapisan�  w systemie. Najprawdopodobniej 
pope
ni
e�  literówk�  (np. wpisa
e�  poza�  zamiast pozna� ). 

Historia bada �  pacjenta 
Po wybraniu pacjenta, otworzony zostanie panel przypominaj� cy ten: 

 
Jak 
atwo zauwa� y� , panel jest bogatszy o kilka nowych okien: 
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·  ��6���&���  pozwala na tworzenie nowego badania 

·  7��&	!�)�&�*����  daj�  wgl� d w szczegó
owe dane pacjenta 

·  
��*�"��	.�6�8���  pozwala na przegl� danie dawnych bada�  i wniosków 

·  2����(�	 '	 .�6�����-�  wy� wietlaj�  wnioski z wybranego badania. Na pocz� tku 
pokazywane s�  wnioski z ostatniego badania. 

Edycja danych pacjenta 

 
Aby edytowa�  dane pacjenta, naci� nij przycisk �6+*��9:�.�)'	 �')'&� 
+��� . Poka� e si�  
wówczas nast� puj� cy panel: 

 
Okienko ��6�������  umo� liwia rozpocz� cie nowego badania dla danego pacjenta, natomiast 
7��&	 ��)�&�*����  zawiera szczegó
owe dane pacjenta. Przyjrzyjmy si�  temu okienku 
dok
adniej: 
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Zak
adki ���  u góry panelu pozwalaj�  na zmian�  zak
adki z danymi. Przyk
adowo, klikni� cie 
zak
adki ��" 6  spowoduje przej� cie do strony pokazanej na powy� szej ilustracji. Strony 
mo� na zmienia�  te�  wybieraj� c przycisk ���*+����	 .�6���&���  który przenosi zawsze do 
nast� pnej zak
adki. Podobny efekt daje naci� ni� cie klawisza ������� . Za ka� d�  zmian�  
zak
adki dane s�  zapisywane. Wybór tego przycisku na ostatniej zak
adce spowoduje 
utworzenie nowego badania. 

Je� eli jest to pierwsze badanie pacjenta, wi� kszo��  danych b� dzie pusta. Zadaniem lekarza 
jest wype
nienie ich.  

Porady 

·  Pomi� dzy polami mo� na przemieszcza�  si�  klawiszem ����� .  

·  Polom wyboru (takim jak: ) warto� ci mo� na zmienia�  za 
pomoc�  strza
ek � � �� � �� � �� � � .  

·  Naci� ni� cie �����;/�  powoduje oznaczenie/wyczyszczenie warto� ci w polach 

przyjmuj� cych warto� ci typu tak/nie (np. w polu ) 

·  Aby powróci�  do historii bada� , nale� y nacisn��  przycisk :�!��'	 �	 �+�6<���  lub 
���" *�-� . W tym drugim wypadku dane zmienione na ostatnio obs
ugiwanej 
zak
adce nie b� d�  wprowadzone do systemu. 

Mo� liwe komunikaty b
 � dów 

Prosz�  poda�  warto� ci dla wszystkich wymaganych pól 

Komunikat pojawia si� , gdy pewne pole którego warto��  jest wymagana (np. imi�  pacjenta) 
zostaje usuni� ta. Pola, w których brakuje danej oznaczone s�  � ó
tym kolorem. 
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B
� dny format liczby 

Komunikat pojawia si� , gdy w pole w którym powinna znale��  si�  liczba (np. wynik w skali 
apgar) zostanie wpisany jaki�  tekst nie b� d� cy liczb� .  

B
� dny format daty 

Komunikat oznacza, � e system nie by
 w stanie zinterpretowa�  podanej przez ciebie daty. 
Daty powinny by�  wpisywane w postaci dd-mm-rrrr. Przyk
adowo, dat�  1 marca 2003 roku 
nale� y wpisa�  jako 01-03-2003. 

Oznaczanie pacjenta jako zdrowego 

 
W przypadku, gdy stwierdzamy, � e pacjent jest zdrowy, nale� y oznaczy�  t�  informacje w 
systemie. W tym celu nale� y wybra�  przycisk ��)�&�*	 '6"��+	 =	 ."�(	 %�7��� . Zostaniesz 
wówczas automatycznie przekierowany do strony g
ównej. 

W przypadku pacjentów zdrowych przeprowadzanie badania nie jest konieczne. Zaleca si�  
jednak wprowadzenie szczegó
owych informacji o pacjencie (patrz: Edycja danych 
pacjenta ) w celach statystyczno-badawczych. 

Przegl � danie historii badania 

System daje dost� p do tre� ci i wniosków przeprowadzonych wcze� niej bada� . Poni� sza 
ilustracja prezentuje okno umo� liwiaj � ce przegl� danie historii bada� : 

 
Jak wida� , z ka� dym badaniem zwi� zane s�  dwa lub trzy przyciski: 

·  ��(�>���  powoduje wy� wietlenie badania. Nie mo� na jednak w nim wprowadza�  
zmian 

·  �6+*�����  – przycisk dost� pny tylko dla bada� , które nie zosta
y opublikowane (czyli 
mog�  by�  jeszcze edytowane). Powoduje ponowne otwarcie badania. 

·  2����(����  powoduje wy� wietlenie wniosków z danego badania. S�  one widoczne na 
dolnym panelu. Podobny efekt daje klikni� cie na dowoln�  dan�  badania wy� wietlan�  
w tabeli 

Wnioski z badania 

Poni� sze okno przedstawia przyk
adowe wnioski z badania 
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Zauwa� my, � e tabela z wnioskami podzielona jest na trzy kolumny: 

·  Pierwsza kolumna ���  za pomoc�  odpowiedniej ikonki zaznacza wnioski, które s�  
szczególnie istotne. Wnioski tak oznaczone nale� y potraktowa�  szczególnie powa� nie 

·  Kolumna �"'&�
��(����  informuje o faktach, jakie mia
y wp
yw na wysnucie takiego 
a nie innego wniosku 

·  2����(����  zawieraj�  krótki opis problemu i propozycje dotycz� ce dalszej 
diagnostyki i rehabilitacji 

Wnioski z badania mo� na wydrukowa� . Wystarczy wybra�  przycisk 7"�(��	

!�6��0�����&�-� . Zostanie wówczas wy� wietlona strona zawieraj� ca dane w postaci 
przyjaznej dla druku i zawieraj� ca przycisk umo� liwiaj � cy wydrukowanie strony. 

Przeprowadzanie badania 

 
Aby wykona�  nowe badanie nale� y w oknie badania wybra�  przycisk ���&	.�6���&��� . 

Je� eli jest to pierwsze badanie danego pacjenta, u� ytkownik zostanie przeniesiony do panelu z 
danymi pacjenta (obs
ug�  tego panelu omówiono w rozdziale Edycja danych pacjenta ). 
Prosz�  wówczas wype
ni�  dane dotycz� ce przebiegu ci�� y i porodu, zespo
ów wad 
wrodzonych itp. Wybranie przycisku �"'&�6<	 6�	 .�6����  b� d�  naci� ni� cie ���*+����	

.�6���&  w ostatniej zak
adce spowoduje przej� cie do w
a� ciwego badania. 

Je� eli jednak jest to kolejne badanie danego pacjenta, poni� szy panel uka� e si�  natychmiast: 
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Jak wida� , panel bardzo przypomina panel edycji danych. Zauwa� y�  mo� na jednak, � e 
zarówno 0&��	 .�)'�&��� , jak i �
 ��&	 �(�����  posiadaj�  bardziej rozbudowane opcje. 
Przyjrzyjmy si�  im uwa� nie. 

Zapisywanie i ko � czenie badania 

Grupa przycisków na dole okna zawiera przyciski o pozornie podobnym dzia
aniu. 
Przyjrzyjmy si�  bli� ej ich zastosowaniom: 

 

·  :�!��'���  s
u� y do zapisania wpisanych danych. Zauwa� my, � e operacja zapisu jest 
równie�  wykonywana przy zmianie zak
adki oraz wyj� ciu z badania (chyba, � e 
wybierzemy przycisk Powrót(4)). 

·  :�!��'	�	�+�6<���  powoduje zapisanie wyników badania i powrót do strony z histori�  
bada� . Tak zapisane badanie jest oznaczone w systemie jako nieopublikowane. 
Oznacza to, � e uwa� a si�  je za nieuko� czone, a wszystkie jego wpisy mog�  by�  ca
y 
czas zmieniane. 

·  :�(�8)'	 .�6���&���  powoduje opublikowanie badania. Jego wyniki uwa� a si�  
wówczas za wi��� ce. Nie b� dzie ju�  mo� na edytowa�  takiego badania. Po naci� ni� ciu 
tego przycisku system wy� wietla wnioski z badania i powraca do strony pocz� tkowej. 

·  ���" *�-�  powoduje powrót do strony z histori�  bada�  bez zapisywania danych 
pozmienianych na ostatniej zak
adce. 
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Wyniki poprzedniego badania 

 
W momencie wczytania badania, zawiera ono wyniki z poprzedniego badania. Dzi� ki temu 
u� ytkownik nie musi wielokrotnie wype
nia�  tych samych pól.  

Aby u
atwi�  � ledzenie zmian pomi� dzy kolejnymi badaniami, wyniki z poprzedniego badania 
s�  dodatkowo oznaczone znaczkiem ptaszka ��� . 

Podpowiedzi 

 
W przypadku niektórych trudniejszych terminów, system udost� pnia krótkie wyja� nienia. S�  
one widoczne, gdy najedzie si�  kursorem myszki na pole formularza opisuj� ce dany termin. 
Aby zamkn��  podpowied�  wystarczy poruszy�  kursorem myszki. 

Porady 

·  Pomi� dzy polami mo� na przemieszcza�  si�  klawiszem ����� .  

·  Polom wyboru ( ) warto� ci mo� na zmienia�  za pomoc�  
strza
ek � � �� � �� � �� � � .  
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·  Naci� ni� cie �����;/�  powoduje oznaczenie/wyczyszczenie warto� ci w polach 

przyjmuj� cych warto� ci typu tak/nie ( ) 

Aby powróci�  do historii bada� , nale� y nacisn��  przycisk :�!��'	 �	 �+�6<���  lub ���" *�-� . 
W tym drugim wypadku dane zmienione na ostatnio obs
ugiwanej zak
adce nie b� d�  
wprowadzone do systemu. 

Mo� liwe komunikaty b
 � dów 

B
� dny format liczby 

Komunikat pojawia si� , gdy w pole w którym powinna znale��  si�  liczba (np. wynik w skali 
apgar) zostanie wpisany jaki�  tekst nie b� d� cy liczb� . 

B
� dny format daty 

Komunikat oznacza, � e system nie by
 w stanie zinterpretowa�  podanej przez ciebie daty. 
Daty powinny by�  wpisywane w postaci dd-mm-rrrr. Przyk
adowo, dat�  1 marca 2003 roku 
nale� y wpisa�  jako 01-03-2003. 

Zmiana has
a 

 
Aby zmieni�  has
o u� ytkownika nale� y wybra�  przycisk �6+*��	!"�#�$��� . Pojawi si�  okienko 
umo� liwiaj � ce edycj�  podstawowych danych u� ytkownika: 

 
Aby zmieni�  has
o, nale� y poda�  swoje aktualne has
o w polu 
��
����  i dwukrotnie wpisa�  
nowe has
o w polach ���&	 ,��
�  i ���* "'	 ���&	 ,��
���� . Nast� pnie nale� y nacisn��  
przycisk :�!��'��� . 

Je� eli zapomnisz swojego has
a, b� dziesz musia
 poprosi�  o pomoc swojego administratora. 
Ma on mo� liwo��  zmiany Twojego has
a, ale nie mo� e odczyta�  Twojego aktualnego has
a. 

Mo� liwe komunikaty b
 � dów 

B
� dne has
o 

Oznacza, � e has
o które wpisa
e�  w pole 
��
����  jest nieprawid
owe. Spróbuj wpisa�  je 
jeszcze raz, uwa� aj� c, czy nie pope
niasz literówki. Du� e i ma
e litery s�  rozró� niane, wi� c 
upewnij si� , � e nie masz wci� ni� tego klawisza ���������� . 
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Podane has
a ró� ni�  si�  

W polach s
u�� cych do wpisania nowego has
a (���&	 ,��
�  i ���* "'	 ���&	 ,��
���� ) 
wpisa
e�  ró� ne teksty i system nie wie, który z nich ma by�  Twoim nowym has
em. Wpisz 
has
a ponownie, uwa� aj� c na literówki. Wielko��  liter jest istotna. 
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Instrukcja obs
ugi dla zarz � dzaj � cych pacjentami 

Zadaniem zarz� dzaj� cych pacjentami jest wprowadzanie do systemu danych dzieci 
urodzonych na oddzia
ach patologii noworodka. Po zalogowaniu do systemu (patrz rozdzia
 
Logowanie do systemu ) wy� wietlony zostaje nast� puj� cy panel: 

 
Aby wprowadzi�  dane nowego pacjenta nale� y wype
ni�  jego 6��&	���.��&	���  i �6"&�	��� . 
Nale� y pami� ta� , by poprawnie wpisa�  miasto urodzenia (jest ono pó� niej wykorzystywane 
do sprawdzenia, czy lekarz rzeczywi� cie ma kontakt z opiekunami danego pacjenta). Po 
uzupe
nieniu danych nale� y wybra�  przycisk :�!��'	�	6�6��	���&�����  lub nacisn��  klawisz 
������� . Je� eli wype
niono wszystkie konieczne dane, w �(��&	(�0���(�* �	�-�  uka� e si�  
komunikat potwierdzaj� cy dodanie pacjenta. 

Porady 

·  Pomi� dzy polami mo� na przemieszcza�  si�  klawiszem ����� .  

·  W polu wyboru p
ci warto� ci mo� na zmienia�  za pomoc�  strza
ek � � �� � � .  

Mo� liwe komunikaty b
 � dów: 

Prosz�  poda�  warto� ci dla wszystkich wymaganych pól 

Komunikat pojawia si� , gdy pewne pole którego warto��  jest wymagana (np. imi�  pacjenta) 
zostaje usuni� ta. Pola, w których brakuje danej oznaczone s�  � ó
tym kolorem 

B
� dny format daty 

Komunikat oznacza, � e system nie by
 w stanie zinterpretowa�  podanej przez ciebie daty. 
Daty powinny by�  wpisywane w postaci dd-mm-rrrr. Przyk
adowo, dat�  1 marca 2003 roku 
nale� y wpisa�  jako 01-03-2003. 

Nieprawid
owy PESEL 

System weryfikuje, czy podany numer PESEL jest poprawny. Nale� y sprawdzi� , czy w 
podanym numerze nie pope
niono b
� du. W przypadku braku numeru PESEL pole 
odpowiadaj� ce za t�  dan�  mo� na zostawi�  puste 
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Instrukcja obs
ugi dla zarz � dzaj � cych u � ytkownikami 

Zadaniem administratorów u� ytkownikami jest tworzenie kont u� ytkowników i roztaczanie 
opieki nad istniej� cymi ju�  u� ytkownikami. 

Po zalogowaniu (patrz Logowanie do systemu ) wy� wietlony zostanie nast� puj� cy panel: 

 
Okno �� �	 !"�#�$���  umo� liwia wylogowanie z systemu. Centralne okno ���  zawiera 
formularz pozwalaj� cy na dodawani/zmian�  danych u� ytkownika b� d�  list�  istniej� cych 
u� ytkowników. Okno ���  prze
� cza mi� dzy trybami pracy – dodawaniem u� ytkowników i 
edycj�  istniej� cych. Tryby te zostan�  teraz omówione 

Dodawanie u � ytkowników 

 
Tryb pozwalaj� cy dodawa�  u� ytkowników w
� czony jest zaraz po zalogowaniu. W ka� dej 
chwili mo� esz przej��  na ten tryb, naciskaj� c przycisk ���+	�>+*(����(��� . 
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Powy� sza ilustracja przedstawia formularz pozwalaj� cy na wpisanie danych nowego 
u� ytkownika.  

·  Pole ��������  reprezentuje nazw�  u� ytkownika, która b� dzie go identyfikowa
a w 
systemie. Loginy nale� y dobiera�  tak, by nie powtarza
y si� . Tak wi� c w przypadku 
lekarzy dobrym pomys
em by
oby nadanie loginów w postaci imie.nazwisko b� d�  
imie.nazwisko.kod_przychodni. Ustalenia dotycz� ce nazewnictwa u� ytkowników 
pozostawiamy naszym Klientom. 

·  W polach 
��
�  i ���* "'	 ,��
����  nale� y wpisa�  has
o u� ytkownika. U� ytkownicy 
maj�  mo� liwo��  zmiany swojego has
a, tak wi� c mo� na zaproponowa�  im do��  
standardowe has
a i poprosi�  o ich zmian�  po pierwszym zalogowaniu. Zarz� dzaj� cy 
u� ytkownikami równie�  mog�  zmienia�  has
a u� ytkowników. Has
a s�  szyfrowane, 
nie istnieje wi� c mo� liwo��  sprawdzenia, jakie has
o ma dany u� ytkownik. 

·  ��$�	 �>+*(����(����  pozwala ustali�  typ u� ytkownika. Role s�  opisane w rozdziale 
U� ytkownicy systemu .  

·  �*�*���-�  okre� la, czy u� ytkownik jest aktywny (czyli ma dost� p do swojego konta) 
czy nie. Dzi� ki temu mo� liwe jest wcze� niejsze utworzenie u� ytkowników i 
przyznanie im mo� liwo�ci zalogowania  si�  do systemu dopiero po pewnym czasie. 

·  W przypadku lekarzy wymagane jest podanie ��0 &"�	 !�'��$&���	6�	 �+(��+�����	

'���6��5� . 

·  Po wype
nieniu pozosta
ych danych mo� na doda�  u� ytkownika przez wybranie 
przycisku :�!��'	�	6�6��	���&���?�  lub naci� niecie klawisza ������� . Je� li operacja 
si�  powiedzie, w oknie (�0���(�* ��@�  zostanie wy� wietlona odpowiednia 
wiadomo�� . 

Porady 

·  Pomi� dzy polami mo� na przemieszcza�  si�  klawiszem ����� .  

·  W polu wyboru ��$�	 �>+*(����(����  i jego �*�*����-�  warto� ci mo� na zmienia�  za 
pomoc�  strza
ek � � �� � � .  

Komunikaty b
 � dów 

Prosz�  poda�  warto� ci dla wszystkich wymaganych pól 

Komunikat pojawia si� , gdy pewne pole którego warto��  jest wymagana (np. login 
u� ytkownika) zostaje pusta. Pola, w których brakuje danej oznaczone s�  � ó
tym kolorem 

B
� dny format daty 

Komunikat oznacza, � e system nie by
 w stanie zinterpretowa�  podanej przez ciebie daty. 
Daty powinny by�  wpisywane w postaci dd-mm-rrrr. Przyk
adowo, dat�  1 marca 2003 roku 
nale� y wpisa�  jako 01-03-2003. 

Nieprawid
owy PESEL 

System weryfikuje, czy podany numer PESEL jest poprawny. Nale� y sprawdzi� , czy w 
podanym numerze nie pope
niono b
� du. W przypadku braku numeru PESEL pole 
odpowiadaj� ce za t�  dan�  mo� na zostawi�  puste 
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Musisz poda�  numer identyfikacyjny lekarza 

W przypadku lekarzy wymagane jest podanie numeru prawa do wykonywania zawodu. 

Wpisane has
a musza by�  identyczne 

W polach s
u�� cych do wpisania has
a (
��
�  i ���* "'	 ,��
���� ) wpisa
e�  ró� ne teksty i 
system nie wie, który z nich ma by�  has
em. Wpisz has
a ponownie, uwa� aj� c na literówki. 
Wielko��  liter jest istotna. 

Zarz� dzanie istniej � cymi u � ytkownikami 

 
Aby przej��  w tryb umo� liwiaj � cy zarz� dzanie u� ytkownikami, nale� y w menu 
u� ytkowników wybra�  przycisk :�"'A6'����� . Uka� e si�  wówczas panel przypominaj� cy ten 
ukazany na poni� szej ilustracji: 

 
Górna cz���  okna ���  zawiera opcje umo� liwiaj � ce wyszukiwanie u� ytkowników, dolna ���  
ich list� . Zostan�  teraz omówione wszystkie operacje jakie umo� liwia ten panel. 

Wyszukiwanie u � ytkowników 

 
Wyszukiwanie u� ytkowników jest mo� liwe za pomoc�  takich kryteriów jak: 

·  ��������  

·  ��$����  u� ytkownika w systemie 

·  /0�1���  i ��'���(��-�  

·  �*�*���5�  
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Po podaniu odpowiednich warto� ci dla kryteriów wyszukiwania nale� y nacisn��  przycisk 
�'�(���?�  lub nacisn��  ������� . 

Porady 

·  Nie musisz podawa�  wszystkich kryteriów wyszukiwania. Wpisanie w polu /0�1���  
tekstu Anna  spowoduje wyszukanie wszystkich Ann. 

·  Wielko��  liter podawana w kryteriach �0�1���  i ��'���(��-�  nie ma znaczenia. Anny 
zostan�  równie�  wyszukane je� li wpiszesz ANNA, anna lub aNNA. W $�����),���  
jednak rozró� niana jest wielko��  znaków. Wpisanie ANNA.KOWALSKA nie 
spowoduje wyszukania u� ytkownika o loginie anna.kowalska. 

·  Nie musisz podawa�  pe
nych �0������ , ��'���(�-�  ani $�������� . Jednak podanie 
jako imienia An oraz jako nazwiska Kowal spowoduje znalezienie zarówno Anny 
Kowalskiej jak i Andrzeja Kowalczyka 

·  Mo� esz obejrze�  list�  wszystkich u� ytkowników. Wystarczy, � e nie podasz warto� ci 
w � adnym z kryteriów. 

·  Kryteria wyszukiwania mo� esz w ka� dej chwili wyczy� ci�  wybieraj� c przycisk 
2+)'+34�@� . 

Blokowanie i odblokowywanie u � ytkowników 

Pami� tajmy, � e u� ytkownicy maj�  dost� p do danych poufnych, a nawet mog�  te dane 
edytowa� . Nale� y wi� c dba�  o to, by nikt niepowo
any nie mia
 dost� pu do systemu. Dlatego 
wprowadzono mo� liwo��  odbierania u� ytkownikom mo� liwo� ci zalogowania si�  w systemie. 
W przypadku, gdy dany u� ytkownik nie b� dzie d
u� ej pe
ni
 swej funkcji, jego konto mo� na 
zablokowa�  jednym przyciskiem myszy. 

 
Aby zablokowa�  u� ytkownika nale� y w li� cie u� ytkowników wybra�  klawisz :�.$�(����� . 
U� ytkownicy zablokowani s�  oznaczani specjaln�  ikonk�  ��� . Aby z kolei odblokowa�  
u� ytkownika, wystarczy klikn��  przycisk �6.$�(����� . 

Edycja danych u � ytkownika i zmiana has
a 
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Aby edytowa�  dane u� ytkownika, nale� y go wybra�  przez klikni� cie na dowolna jego dan�  w 
li � cie u� ytkowników. Uka� e si�  wówczas okno omówione w rozdziale Dodawanie 
u� ytkowników .  

 
Zauwa� y�  mo� na, � e jest ono wype
nione danymi wskazanego u� ytkownika. Aby zmieni�  
dane wystarczy wpisa�  nowe warto� ci w odpowiednie pola i nacisn��  przycisk :�!��'��� . 
Aby powróci�  do listy pacjentów nale� y wybra�  przycisk ���" *��� . O zmianie danych 
u� ytkownika informuje odpowiedni (�0���(�*��� . 

Przy zmianie danych u� ytkownika podawanie jego has
a nie jest konieczne. Has
o podaje si�  
jedynie wtedy, gdy chce si�  je zmieni� . Nale� y wówczas poda�  nowe has
o w polach 
��
�  i 
���&	 ,��
��-� . Po naci� ni� ciu przycisku :�!��'���  has
o b� dzie zmienione, o czym 
poinformuje odpowiedni (�0���(�*��� . 

Komunikaty b
 � dów 

Prosz�  poda�  warto� ci dla wszystkich wymaganych pól 

Komunikat pojawia si� , gdy pewne pole którego warto��  jest wymagana (np. imi�  pacjenta) 
zostaje usuni� ta. Pola, w których brakuje danej oznaczone s�  � ó
tym kolorem 

B
� dny format daty 

Komunikat oznacza, � e system nie by
 w stanie zinterpretowa�  podanej przez ciebie daty. 
Daty powinny by�  wpisywane w postaci dd-mm-rrrr. Przyk
adowo, dat�  1 marca 2003 roku 
nale� y wpisa�  jako 01-03-2003. 

Nieprawid
owy PESEL 

System weryfikuje, czy podany numer PESEL jest poprawny. Nale� y sprawdzi� , czy w 
podanym numerze nie pope
niono b
� du. W przypadku braku numeru PESEL pole 
odpowiadaj� ce za t�  dan�  mo� na zostawi�  puste 

Musisz poda�  numer identyfikacyjny lekarza 

W przypadku lekarzy wymagane jest podanie numeru prawa do wykonywania zawodu. 
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Wpisane has
a musza by�  identyczne 

W polach s
u�� cych do wpisania has
a (
��
�  i ���* "'	 ,��
���� ) wpisa
e�  ró� ne teksty i 
system nie wie, który z nich ma by�  has
em. Wpisz has
a ponownie, uwa� aj� c na literówki. 
Wielko��  liter jest istotna. 


