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1. Wprowadzenie do Portalu ZSMOPL

1.1.

Wstep

Projekt P4 ,Dziedzinowe systemy teleinformatyczne systemu informacji w ochronie

zdrowia” ma udoskonali¢ procesy zwigzane z zarzgdzaniem i dostepem do informaciji

w systemie ochrony zdrowia w Polsce w ramach pieciu nowych systemow
teleinformatycznych:

System Statystyki w Ochronie Zdrowia,

System Ewidencji Zasobow Ochrony Zdrowia,

System Monitorowania Zagrozen,

Zintegrowany System Monitorowania Obrotu Produktami Leczniczymi,
System Monitorowania Ksztatcenia Pracownikow Medycznych.

Zintegrowany System Monitorowania Obrotu Produktami Leczniczymi jest systemem
teleinformatycznym wspomagajgcym organy administracji publicznej, w tym ministra

witasciwego do spraw zdrowia oraz Prezesa Urzedu Rejestracji Produktow
Leczniczych, Wyrobow Medycznych i Produktow Biobdjczych, w szczegdlnosci w
realizacji nastepujgcych zadan:

analizy wielkosci obrotu produktami leczniczymi wraz ze strukturg tego obrotu na
podstawie danych otrzymanych z hurtowni farmaceutycznych,

analizy danych o wielkosci obrotu i stanie posiadania poszczegdlnych produktéw
leczniczych przez apteki,

generowania i udostepniania uprawnionym podmiotom raportéw i statystyk
tworzonych na podstawie gromadzonych danych.

Cele szczegotowe systemu:

mozliwo$¢ analizy wielkosci obrotu produktami leczniczymi wraz ze strukturg tego
obrotu na podstawie danych otrzymanych od podmiotow odpowiedzialnych,
hurtowni farmaceutycznych i aptek,

staly nadzoér nad iloscig, lokalizacjg i dostepnoscig produktow leczniczych na
terenie kraju,

wspomaganie poprzez monitorowanie i zapobieganie wystepowaniu brakéw na
rynku produktow leczniczych oraz objetych decyzjg refundacyjng $Srodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego i wyrobéw medycznych,
wspomaganie poprzez monitorowanie wykrywania i zapobiegania zjawiskom
niepozgdanym, w tym w szczegdlnosdci ograniczenie mozliwosci wywozu
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produktow leczniczych z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w sytuacji braku lub
ograniczonej dostepnosci stwarzajgcych zagrozenie dla zdrowia Iub zycia
pacjentdéw (ustugobiorcow).

1.2. Czego mozna dowiedziec sie z podrecznika?

Podrecznik stuzy do nauki ogdélnego poruszania sie po Portalu Zintegrowanego Systemu
Monitorowania Obrotu Produktami Leczniczymi. Prezentuje funkcjonalnosci dostepne dla
uzytkownika posiadajgcego role Administratora lokalnego Podmiotu odpowiedzialnego.

1.2.1. Odbiorca podrecznika

Podrecznik przeznaczony jest dla uzytkownika Portalu posiadajgcego role Administratora
lokalnego Podmiotu odpowiedzialnego.

1.2.2. Cel podrecznika

Celem podrecznika jest zaznajomienie uzytkownika z obstugg dostepnych
funkcjonalnosci:

e Moje konto,

o Uzytkownicy,

e Archiwum wnioskow,
e Planowanie dostaw,
e Komunikaty.
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1.3. Wykaz termindw i skrotow uzytych w podreczniku

Tabela 1. Stownik skrétow i terminéw uzywanych w podreczniku

Termin Opis
CSI0z Centrum Systemoéw Informacyjnych Ochrony Zdrowia
GIF Gtéwny Inspektor Farmaceutyczny

Import docelowy

sprowadzanie z zagranicy produktu leczniczego, w trybie zgodnym z Art.
4 ust.1 do ust.4 ustawy Prawo Farmaceutyczne (Dz.U. 2008, nr 45, poz.
271 z pbiniejszymi zmianami) oraz Srodka spozywczego w trybie
zgodnym z art. 29a ustawy o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz.U.

2006, nr 171, poz.1225, z pdzniejszymi zmianami)

Import sprowadzanie produktu leczniczego z zagranicy w trybie zgodnym z art. 4

interwencyjny ust. 8 i ust. 9 ustawy Prawo Farmaceutyczne (Dz.U. 2008, Nr 45, poz. 271
z pbézniejszymi zmianami)

Komunikat szczegétowy zakres danych przekazywanych elektronicznie przez

elektroniczny o
obrocie

podmioty prowadzgce obrét hurtowy lub detaliczny w okreslonym

formacie, zakresie informacyjnym i standardzie; komunikat jest

dokumentem elektronicznym z danymi informacjami zebranymi w celu

ich walidacji i jednoznacznego przetworzenia

Mz

Ministerstwo Zdrowia

Obrét detaliczny

wszelkie dziatania zwigzane z obrotem detalicznym produktami

leczniczymi, Srodkami  spozywczymi  specjalnego  przeznaczenia

zywieniowego, wyrobami medycznymi zgodnie z art. 68, art. 70 i art. 71

ustawy Prawo farmaceutyczne

Obrét hurtowy

wszelkie dziatanie polegajace na zaopatrywaniu sie, przechowywaniu,
dostarczaniu lub eksportowaniu produktéw leczniczych lub produktow
leczniczych weterynaryjnych, posiadajgcych pozwolenie na dopuszczenie
do obrotu wydane w panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej lub
panstwie cztonkowskim Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA) — stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub
pozwolenie, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2 Ustawy Prawo
Farmaceutyczne, prowadzone z wytwdrcami lub importerami w zakresie
wytwarzanych lub importowanych przez nich produktéw leczniczych, lub
z przedsiebiorcami zajmujgcymi sie obrotem hurtowym, lub z aptekami
lub zaktadami leczniczymi dla zwierzat, lub z innymi upowaznionymi

podmiotami, z wytgczeniem bezposredniego zaopatrywania ludnosci. (na
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podstawie art. 72 ust. 3 Prawo farmaceutyczne)

P1 Elektroniczna Platforma Gromadzenia, Analizy i Udostepniania zasobow

cyfrowych o Zdarzeniach Medycznych

P2 Platforma Udostepniania On-Line Przedsiebiorcom Ustug iZasobdw

Cyfrowych Rejestrow Medycznych

Podmiot przedsiebiorca w rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
odpowiedzialny dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2007 r. Nr 155, poz. 1095 i Nr 180,
poz. 1280), lub podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg w
panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej lub panstwie cztonkowskim
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym, ktdéry wnioskuje lub uzyskat

pozwolenie na dopuszczenie do obrotu produktu leczniczego

Pozwolenie na decyzja wydana przez uprawniony organ, potwierdzajgca, ze dany
dopuszczenie do produkt leczniczy moze byC przedmiotem obrotu na terytorium

obrotu Rzeczypospolitej Polskiej
Produkt substancja lub mieszanina substancji, przedstawiana jako posiadajgca
leczniczy wtasciwosci zapobiegania lub leczenia choréb wystepujacych u ludzi lub

zwierzat lub podawana w celu postawienia diagnozy lub w celu
przywrécenia, poprawienia lub modyfikacji fizjologicznych funkcji
organizmu poprzez dziatanie farmakologiczne, immunologiczne lub

metaboliczne

Produkty produkty lecznicze, srodki spozywcze specjalnego przeznaczenia
monitorowane zywieniowego istniejgce w Rejestrze Lekdéw na Pli objete decyzjg
refundacyjng, wyroby medyczne istniejgce w Rejestrze Lekédw na P1,
objete decyzjg refundacyjng, wydawane na recepte w aptece oraz
produkty lecznicze sprowadzane z zagranicy w ramach importu

docelowego i interwencyjnego, ktérych wykaz dostarczy MZ

Produkty w dokumencie termin rozumiany/stosowany jako obejmujacy tgcznie:
refundowane produkty lecznicze, s$rodki spozywcze specjalnego przeznaczenia
zywieniowego objete decyzjg refundacyjng, wyroby medyczne objete

decyzjg refundacyjng

Rejestr Lekéw stownik utrzymywany w P1; zawarto$¢ stownika powstaje w oparciu
na P1 o zawarto$¢ Rejestru Produktéw Leczniczych utrzymywanego przez
URPL, komunikatéw GIF oraz wykazu produktéw leczniczych, srodkéw

spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow
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medycznych objetych decyzjg refundacyjng przez MZ

Rejestr Rejestr Produktéw Leczniczych Dopuszczonych do Obrotu na terytorium
Produktow Rzeczypospolitej Polskiej prowadzony przez URPL; zaséb referencyjny
Leczniczych dotyczacy produktéow leczniczych dopuszczonych do obrotu na

terytorium RP

URPL Urzad Rejestracji Produktéw Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i
Produktéw Biobdjczych

WIF Wojewddzki Inspektor Farmaceutyczny
Wyréb wyrdéb medyczny zdefiniowany zgodnie z art.2 pkt 17 ustawy o Systemie
medyczny Informacji w Ochronie Zdrowia (Dz.U. z 2011, nr 113, poz.657), chyba ze

przepisy ustawy Prawo farmaceutyczne stanowig inaczej

ZSMOPL Zintegrowany System Monitorowania Obrotu Produktami Leczniczymi
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2. Rozpoczecie pracy z portalem

2.1. Logowanie do portalu
Aby zalogowac sie do Portalu, uzytkownik musi posiadac:

e uprawnienia Administratora lokalnego Podmiotu odpowiedzialnego,
e Logini Hasto,
e link do Portalu.

Aby zalogowac sie do Portalu, nalezy:

¢ W panelu logowania na Portalu wypetni¢ pola Login oraz Hasto.
e Zaakceptowaé wprowadzone dane wciskajgc przycisk Zaloguj sie. Pojawi sie
gtébwne okno Portalu.

Rysunek 1 Okno logowania

Zintegrowany System Monitorowania Obrotu
Produktami Leczniczymi

Logowanie do systemu ZSMOPL

Login

Haslo

Odzyskaj hasto >=

Zatéz konto na platformie P2 ==
Jedli nie posiadasz jeszcze konta na Platformie P2 zatdi je teraz. Konto na
platformie P2 jest konieczne do logowania w ZSMOPL, jest potrzebne takie do

zozenia wniosku o zatozenie konta podmiotu raportujacego w ZSMOPL.

Ztaz wniosek o zatozenie konta podmiotu raportujacego ==

W przypadku wprowadzenia nieprawidtowej wartosci do ktéregos z podl, pojawi sie
komunikat ,Podano niepoprawne dane logowania lub uwierzytelnienie zostato czasowo
zablokowane”. W tej sytuacji nalezy wpisa¢ prawidtowy identyfikator uzytkownika oraz
hasto.
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Rysunek 2 Nieudane logowanie

Zintegrowany System Monitorowania Obrotu
Produktami Leczniczymi

Logowanie do systemu ZSMOPL

& podano niepoprawne dane logowania lub uwierzytelnienie
zostato czasowo zablokowane

Login sfa

Haslo

Qdzyskaj hasto ==

Zatoz konto na platformie P2 ==

lesli nie posiadasz jeszcze konta na Platformie P2 zatéz je teraz. Konto na
platformie P2 jest konieczne do logowania w ZSMOPL, jest potrzebne takie do
ztozenia wniosku o zatozenie konta podmiotu raportujgcego w ZSMOPL.

Ztdz wniosek o zatozenie konta podmiotu raportujgcego ==

Rysunek 3 Strona gtéwna portalu po zalogowaniu

Twoja sesja wygasnie za: 22:42 Zalogowany jako: Irena Walczak (administrator lokalny podmiotu edpowiedzialnego, Helm Pharmaceutic... # Wyloguj

T‘“ﬁz'“\_‘ Zintegrowany System Monitorowania Obrotu Produktami Leczniczymi Aa Czcionka I Kontrast @ pomoc

O

Moje konto Uzytkownicy Archiwum wnioskdw

Yy’

Planowanie dostaw Komunikaty

2.1.1. Wybor kontekstu

Jesli uzytkownik ma uprawnienia do wielu podmiotéw / miejsc pracy, to po poprawnym
wprowadzeniu loginu i hasta pojawi sie ekran prezentujacy liste dostepnych kontekstow
dla danego uzytkownika.
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Aby wybrac¢ kontekst, nalezy wcisng¢ przycisk Wybierz znajdujgcy sie przy odpowiednim
podmiocie.

Rysunek 4 Wybor kontekstu logowania

Wybierz kontekst, do ktérego chcesz sie zalogowac -
podmiot oraz miejsce pracy

AbbVie Polska Sp. z 0.0.
ul. Ulica 5C

3
Podmiot rapldd

Wyhbierz

Administrator lokalny

Helm Pharmaceuticals GmbH

11
Administrator lokalny

Anuluj

Istnieje mozliwos¢ zmiany kontekstu w trakcie pracy. W tym celu nalezy wcisng¢ ikone

E: i wybrac¢ opcje Zmiana kontekstu. Pojawi sie ponownie okno umozliwiajgce wybor
kontekstu.

Rysunek 5 Zmiana kontekstu

Twoja sesja wygasnie za: 23:55 Zalogowany jako: Jan Nowak (administrator lokalny apteki, POD KASZTANAMI) # Wyloguj

Moje konto
mﬁz:\_. Zintegrowany System Monitorowania Obrotu Produktami Leczniczymi A cacionka I Kont
El 4

Yo Wyloguj
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2.2. Ekran powitalny

Po pozytywnym przejSciu procesu logowania pojawia sie strona gtdwna portalu.

Poszczegdlne ikony oznaczajg nastepujgce funkcjonalnosci:

Moje konto — umozliwia zmiane danych uzytkownika (telefon, e-mail),
zmiane hasta oraz import certyfikatow.

Moje konto

! Uzytkownicy — umozliwia zarzgdzanie uzytkownikami danego podmiotu
odpowiedzialnego (dodawanie konta nowego uzytkownika, modyfikacja

Uzytkownicy

—— danych, usuwanie).

E Archiwum wnioskéw — umozliwia przegladanie ztozonych wnioskéw (o

Archiwum wnioskow

zatozenie konta podmiotu raportujgcego, o zmiane struktury).

Planowanie dostaw — umozliwia zgtaszanie planoéw dostaw produktéw
leczniczych objetych decyzja refundacyjng oraz podglad juz zgtoszonych
planow

Planowanie dostaw

Komunikaty - umozliwia przegladanie komunikatow
(transakgciji @ w  komunikatach oraz btedow w  poszczegdlnych
transakcjach).

Komunikaty
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2.3. Konfiguracja uzytkownika

Uzytkownik ma mozliwos¢ przetgczenia widoku strony z domysinego na kontrastowy
oraz zmiany wielkosci czcionki. Stanowi to utatwienie dla osob stabo widzgcych.

Rysunek 6 Zmiana ustawien wyswietlania

Twoja sesja wygasnie za: 22:42 Zalogowany jako: Irena Walczak (administrator lokalny podmiotu odpowiedzialnego, Helm Pharmaceutic... # Wyloguj

._\m:';” Zintegrowany System Monitorowania Obrotu Produktami Leczniczymi
Es L3

2.4. Wylogowanie z aplikacji
Po zakonczonej pracy na Portalu konieczne jest wylogowanie sie.
Aby poprawnie wylogowac sie z aplikacji, nalezy:

e W prawym gornym rogu aplikacji klikng¢ na przycisk Wylogu,j.

Rysunek 7 Wylogowanie

Twoja sesja wygasnie za: 22:42 Zalogowany jako: Irena Walczak (administrator lokalny podmiotu odpowiedzialnego, Helm Pharmaceutic... # Wyloguj

._\:m:lm‘:E v Zintegrowany System Monitorowania Obrotu Produktami Leczniczymi A czeionka W kontrast @ Pomoc
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3. Poruszanie sie po aplikacji

3.1. Menu boczne

Niektore funkcjonalnosci portalu posiadajg bardziej zagniezdzone funkcje. Aby dobrze
byto wsrod nich nawigowaé, zbudowano boczne menu. Wciskajgc odpowiednig ikone w
menu bocznym mozna przej$¢ o krok lub wiecej wyzej, badz tez bezposrednio do menu
gtébwnego Start.

Rysunek 8 Menu boczne

Dodawanie konta uzytkownika

— Dane uzytkownika

Login * Pesel *

Imig * Nazwisko *

2

ey Telefon E-mail *

:— Role uzytkownika

Dodaj
uzytkownika Rola

Administrator lokalny

* Pole wymagane

3.2. Filtrowanie danych
Tabele na Portalu posiadajg mozliwosc¢ filtrowania listy danych.

W poszczegolne pola filtra mozna wpisywac catg lub czesS¢ wyszukiwanej nazwy. Kazde
z uzupetnionych pél filtra bedzie brane pod uwage przy filtrowaniu, zawezajgc
wyszukiwany zakres danych.

Niektore pola umozliwiajg wybranie wartosci ze skornczonej, ustalonej listy pozycji.

Szybkim sposobem usuniecia wszystkich wprowadzonych kryteriéw wyszukiwania z filtra
jest uzycie przycisku Wyczys¢.
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Rysunek 9 Przyktad okna filtrowania

Uiytkownicy ® Drukuj liste
— Wyszukaj uzytkownika

Login Email

Imie Nazwisko

Data utworzenia Data ostatniej aktywnosci

od do od do

Data ostatniego logowania

od do

3.3. Sortowanie po wybranych kolumnach

Na Portalu, jezeli wystepujg tabele/listy, to w wiekszosci przypadkéw jest mozliwos¢ ich
sortowania po poszczegolnych kolumnach.

Mozliwos¢ sortowania mozna pozna¢ po pojawiajgcych sie czarnych trojkgtach w
prawym gornym rogu danej kolumny.

Rysunek 10 Obraz ikony sortowania przy kolumnie tabeli/listy
Sortowa¢ mozna tylko wg jednej kolumny.

Klikajgc na odpowiedni trojkgt, mozna posortowac¢ rosngco lub malejgco. Dany tréjkat
zmienia wtedy kolor na zotty.
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Rysunek 11 Kolumna posortowana rosngco

Rysunek 12 Kolumna posortowana malejgco

Rysunek 13 Sortowanie kolumn

Wyniki wyszukiwania - wnioski

Wyniki wyszukiwania: 1 STRONA1/1 | Idido | Na stronie: 10 =
Rodzaj wniosku Data Akceptacji Nazwisko i imie osoby “

O rejestracje 2015-11-10 9:12:40 ad_apteki Jan Nowak Podglad

3.4. Przegladanie stron

Tabele / listy mogg zwiera¢ wiele stron. W takim przypadku pojawia sie w prawym
dolnym rogu numeracja poszczegoélnych stron z hipertgczem do nich.

Rysunek 14 Fragment ekranu z linkami do poszczegdlnych stron listy
€3 Ulica - Podglad

¢123456?891I}

Po kliknieciu w odpowiedni numer strony nastepuje przeniesienie do jej widoku.

3.5. Drukowanie

Na wszystkich ekranach, na ktorych pojawiajg sie listy, w prawym gdérnym rogu sekcji
filtrowania danych widnieje hipertgcze Drukuj liste.



Poruszanie sie po aplikaciji Strona 18 z 51

Rysunek 15 Drukowanie listy

Uzytkownicy B Drukuj liste

— Wyszukaj uzytkownika

Login Email

Imig Nazwisko

Data utworzenia Data ostatniej aktywnosci

od rrrr-mm-dd do rrer-mm-dd od rrer-mm-dd do rrer-mm-dd

Data ostatniego logowania

od rrrr-mm-dd do rrer-mm-dd

Wyniki wyszukiwania - uzytkownicy Dodaj uzytkownika posiadajgcego konto w systemie P2 Dodaj konto uzytkownika
Wyniki wyszukiwania: 2 STRONA1/1 | Idido | Nastronie:
BN
Podglad
prz_po Weronika Kawa 517 pma@ pmasolutions.pl Edycja
Usun

Przy dtuzszych listach pojawia sie okienko informujgce o trwaniu procesu przygotowania
wydruku.

Rysunek 16 Informacja oczekiwania na wydruk

Prosze czekac

ysz

Jkiwania: 8 STRONA 1/1 | Idido

Po chwili pojawia sie okno z podglagdem wydruku.
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Rysunek 17 Podglad wydruku

— | 5 [ilss

- m'::m Lo Zintegrowany System Monitorowania Obrotu produktami Leczniczymi

N

Dostawy
Nazwa migdzynarodowa Postat Wiglkost: opakowania
Ability Ability 15mg tabl. Abilify,tabl., 15 mg 5909990002306
Acard Acidum acstylsalicylicum | 30 tabl. | 1abletki dojelitowe | Acard tabletki dojelitowe | 5000990672516
Acard Acidum acetylsalicylicum | 30 tabl. tabletki dojelitowe Acard tabletki dojelitowe 5909990672516
Acard Acidum acetylsalicylicum | 30 tabl. tabletki dojelitowe Acard tabletki dojelitowe 5909990672516
Depaking Depakine Chronosphere 500,06+217,75 ‘granulat o przediuzonym uwal I Depakine Chronosphere 750,gran l5909990425747
750 mg | |

Hascovir Hascovir 800 mg tabl. Hascovir tabl. 800 mg 5909990835782
MNeotigason Neotigason 25 mg kaps Neotigason kaps.,25 mg 5909990696925
Nectigason Neotigason 25mg Kaps. Neotigason,kaps.,25 mg 5909990696925
Zolastrol Zolastrol 1 miligram 12bl. powl. 'Zolasnul,mbl. powl.,1 miligr | 5000990666379

INNOWACYINA P A T —— UNIA EUROPEISKA
GOSPODARKA W = o

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Aby wydrukowa¢ dokument, nalezy wcisng¢ ikone Drukowanie E

Po kliknieciu pojawia sie okno systemowe umozliwiajgce wybor drukarki.

Rysunek 18 Drukowanie - wybér drukarki

g ™
o= Drukowanie u

Ogélne | Opgje
Wbieranie drukarki
= Send To OnelNote 2013
=2 Wydruk Centralny TCP/IP H
| | ]
I Fl T b
Il Stan: Gotowe Drukeyj do pliku
Lokalizacia:
Komentarz: Znajdé drukarke. .
Zalkres stron
@ Wszystko Liczba kopii: 1 =
Zaznaczenic Biezaca strona
() Strory: 1 Sortuj I ]
ts 3 . 3
Wprowadz numer pojedynczej strony lub 1 1
pojedynczy zakres stron. Na praykdad: 512

i Drubouj i[ Anuluj ] Zastosuj

— |
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4. Zarzgdzanie uzytkownikami

4.1. Moje konto

Ekran Podglad danych twojego konta prezentuje informacje dotyczgce zalogowanego
uzytkownika.

W panelu Dane uzytkownika istnieje mozliwos¢ wprowadzenie / zmiany numeru
telefonu oraz adresu e-mail. Aby zapisa¢ wprowadzone zmiany, nalezy wcisngc¢ przycisk
Zapisz i wyslij.

Panel Miejsce pracy zawiera liste podmiotow, do ktory ma dostep zalogowany
uzytkownik. Przy kazdym podmiocie wskazana jest przypisana rola uzytkownika.
Przycisk Importuj certyfikat umozliwia import certyfikatu odpowiedniego dla wybranego
podmiotu. Zaimportowanie certyfikatu jest niezbedne do obstugi podmiotu. Kazdy
podmiot posiada unikalny certyfikat.

Rysunek 19 Podglad danych konta

Podglad danych twojego konta

— Dane uzytkownika

Login

ad_pl
Imie Nazwisko
Irena Walczak
Telefon E-mail
501999888 qoqo@test.pl
— Miejsce pracy

321 (Podmiot Lezajsk) Importuj certyfikat

Administrator lokalny

228 (podmiot2) Importuj certyfikat

Administrator lokalny

144 (Podmiot rapl44) Importuj certyfikat

Administrator lokalny

4.1.1. Zmiana hastfa

Aby zmieni¢ hasto logowania do Portalu, nalezy:

¢ Na stronie gtdwnej Portalu wybra¢ ikone Moje konto.
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e Na ekranie Podglad danych twojego konta wcisng¢ przycisk Zmiana hasta.
Wyswietlona zostanie strona Systemu Administracji P2 umozliwiajgca zmiane
hasta.

¢ Nastepnie postepowac zgodnie z podang instrukcja.

Rysunek 20 Zmiana hasta

Centrum Systemow Informacyjnych

/”‘}/{‘ Ochrony Zdrowia

Nowe hasto w Systemie Administracji P2
1. Wpisz login uzytkownika, dla ktorego System Administracji P2 ma wygenerowac nowe hasto.
Login uzytkownika

2. System Administracji P2 wysle wiadomos¢ email z prosba o potwierdzenie wygenerowanego hasta.

3. Potwierdz che¢ zmiany hasta. Jesli tego nie zrobisz w krotkim czasie, prosba o potwierdzenie straci
Wwaznosc.

4. System Administracji P2 wygeneruje nowe hasto automatycznie.

5. Zaloguj sie za pomoca wygenerowanego hasta do Systemu Administracji P2 i zmier je na nowe.

Wygeneruj nowe hasio

4.1.2. Import certyfikatu
Aby zaimportowac certyfikat, nalezy:
e Na stronie gtébwnej Portalu wybra¢ ikone Moje konto.

e Na ekranie Podglad danych twojego konta wcisngé przycisk Importuj
certyfikat przy wybranym podmiocie.
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Rysunek 21 Import certyfikatu

— Miejsce pracy

422 (Podmiot 33) Importuj certyfikat

Administrator lokalny

423 (Lecznica Rzgdowa) Importuj certyfikat

Administrator lokalny

424 Importuj certyfikat

Administrator lokalny

381 (Apteka 1) Importuj certyfikat

Administrator lokalny

141 (Twoje Zdrowie) Importuj certyfikat

Administrator lokalny

421 (Apteka Testl) Importuj certyfikat

Administrator lokalny

4.2. Uzytkownicy

Ekran Uzytkownicy prezentuje liste uzytkownikow przypisanych do danego podmiotu
odpowiedzialnego. Istnieje mozliwos¢ wyszukiwania uzytkownikow, dodawania kont,
dodawania uzytkownikow posiadajgcych konto w systemie P2 oraz zarzgdzanie
uzytkownikami (wyswietlanie danych uzytkownika, poprawianie danych, usuwanie).
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Rysunek 22 Uzytkownicy

Uzytkownicy B Drukyj liste

— Wyszukaj uzytkownika

Login Email

Imie Nazwisko

Data utworzenia Data ostatniej aktywnosci

od rrer-mm-dd do rrrr-mm-dd od rrrr-mm-dd do rrer-mm-dd

Data ostatniego logowania

od rrrr-mm-dd do rrrr-mm-dd

Wyniki wyszukiwania - uzytkownicy Dodaj uzytkownika posiadajgcego konto w systemie P2 Dodaj konto uzytkownika
Wyniki wyszukiwania: 2 STRONA1/1 | Idido | Na stronie:
Podglad
prz_po Weronika Kawa 517 pma @ pmasolutions.pl Edycja
Usuni
ad_pl Irena Walczak 501999888 qqqq@test.pl Podglad

4.2.1. Dodawanie konta uzytkownika

Aby doda¢ nowe konto uzytkownika, nalezy:

e Na stronie gtownej Portalu wybrac ikone Uzytkownicy.
e Na ekranie Uzytkownicy wcisngc¢ przycisk Dodaj konto uzytkownika.
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Rysunek 23 Dodawanie konta uzytkownika

¥ Drukuj liste

Uzytkownicy

— Wyszukaj uzytkownika

Login Email

Imig Nazwisko

Data utworzenia Data ostatniej aktywnosci

od rrr-m m-dd do rrrr-mm-dd od do

Data ostatniego logowania

od TIT-mm-ad do TIr-mm-dd

Whyniki wyszukiwania - uzytkownicy Dodaj uzytkownika posiadajgcego konto w systemie P2 Dodaj konto uzytkownika

e Na wyswietlonym ekranie Dodawanie konta uzytkownika w panelu Dane
uzytkownika wprowadzi¢ odpowiednie dane, a nastepnie w panelu Role
uzytkownika wybra¢ role dla uzytkownika. Dostepne role to: Administrator
lokalny, Pracownik. Role réznig sie zakresem uprawnien oraz dostepnoscig
funkcjonalnosci na Portalu (wieksze uprawnienia posiada Administrator lokalny).

Rysunek 24 Dodawanie konta uzytkownika

Dodawanie konta uzytkownika

— Dane uzytkownika

Login * Pasel *
Imig * Mazwisko *
Telefon E-mail *

— Role uzytkownika

Rola

Administrator lokalny -

* Pole wymagane

e Zaakceptowac¢ wprowadzone dane wciskajgc przycisk Zapisz i wyslij.
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4.2.2. Dodawanie uzytkownika posiadajgcego konto w systemie P2

Aby doda¢ uzytkownika podmiotu odpowiedzialnego posiadajgcego konto w systemie
P2, nalezy:

e Na stronie gtownej Portalu wybrac ikone Uzytkownicy.
e Na ekranie Uzytkownicy wcisng¢ przycisk Dodaj uzytkownika posiadajacego
konto w systemie P2.

Rysunek 25 Dodawanie uzytkownika posiadajgcego konto w systemie P2

B Drukuyj liste

Uzytkownicy

— Wyszukaj uzytkownika

Login Email

Imie Nazwisko

Data utworzenia Data ostatniej aktywnosci

ad do od do
Data ostatniego logowania

od do

Whyniki wyszukiwania - uzytkownicy Dodaj uzytkownika posiadajacego konto w systemie P2 Dodaj konto uzytkownika

¢ Na wyswietlonym ekranie Dodawanie konta uzytkownika z istniejgcym kontem
w systemie P2 w panelu Dane uzytkownika wprowadzi¢ odpowiednie dane
(poprawny Login oraz adres e-mail uzytkownika), a nastepnie w panelu Role
uzytkownika wybra¢ role dla uzytkownika. Dostepne role to: Administrator
lokalny, Pracownik. Role roznig sie zakresem uprawnien oraz dostepnoscig
funkcjonalnosci na Portalu (wieksze uprawnienia posiada Administrator lokalny).
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Rysunek 26 Dodawanie konta uzytkownika z istniejgcym kontem w systemie P2

Dodawanie konta uzytkownika z istniejgcym kontem w systemie P2

— Dane uzytkownika

Login * Email *

— Role uzytkownika

Rola

Administrator lokalny -

* Pole wymagane

o Zaakceptowac¢ wprowadzone dane wciskajgc przycisk Zapisz i wyslij.
4.2.3. Podglad danych uzytkownika
Aby wyswietli¢ dane wybranego uzytkownika, nalezy:

e Na stronie gtownej Portalu wybrac ikone Uzytkownicy.
e Na ekranie Uzytkownicy klikng¢ w hipertgcze Podglad (w kolumnie ,Akcje”) przy
wybranym uzytkowniku.

Rysunek 27 Podglad danych uzytkownika

Wyniki wyszukiwania - uzytkownicy Dodaj uzytkownika posiadajacego konto w systemie P2 Dodaj konto uzytkownika

Wyniki wyszukiwania: 3 STRONA1/1 | Idide | Ma stronie:

ad_apteki Nowak 123456789 qwerty@test.pl Podglad
Podglad

ad_po Tadeusz Kowalski 786322111 mxcfds@test.pl Edycja

Usun
Podglad

testzsmopl2 Test Zsmopl Drugi testzsmopl2@op.pl Edycja

Usun

e Wyswietlony zostanie ekran Podglad danych uzytkownik imie nazwisko
prezentujgcy dane uzytkownika, dane aktywnosci uzytkownika oraz liste
podmiotow, do ktorych dany uzytkownik posiada dostep.
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Rysunek 28 Podglad danych uzytkownika

Podglad danych uzytkownika Tadeusz Kowalski

— Dane uzytkownika

Lagin
ad_po

Imig Nazwisko
Tadeusz Kowalski

Telefon Email
786322111 mxcfds@test.pl

Dane aktywnosci uzytkownika

Data utworzenia Data ostatniego logowania

2015-07-29 20:33:06 2015-11-20 11:57:10

Data ostatniej aktywnosci

2015-11-20 11:57:13

Miejsce pracy
145 (Podmiot 6)
Administrator lokalny

141 (Twoje Zdrowie)

Administrator lokalny

4.2.4. Edycja danych uzytkownika

Aby zmieni¢ dane wybranego uzytkownika, nalezy:

e Na stronie gtownej Portalu wybrac ikone Uzytkownicy.
e Na ekranie Uzytkownicy klikng¢ w hipertgcze Edycja (w kolumnie ,Akcje”) przy
wybranym uzytkowniku.

Rysunek 29 Edycja danych uzytkownika

Wyniki wyszukiwania - uzytkownicy Dodaj uzytkownika posiadajgcego konto w systemie P2 Dodaj konto uzytkownika

Wyniki wyszukiwania: 3 STRONA1/1 | Idido | Na stronie:
ad_apteki Nowak 123456789 qwerty@test.pl Podglad
Podglad
ad_po Tadeusz Kowalski 786322111 nicfds@test.pl
Usun
Podglad
testzsmopl2 Test Zsmopl Drugi testzsmopl2@op.pl Edycja

Usuni
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e Nastepnie zmieni¢ dane w sekcji Dane uzytkownika i/lub zmieni¢ role
uzytkownika.

Rysunek 30 Edycja danych uzytkownika

Edycja danych uzytkownika Tadeusz Kowalski

~— Dane uzytkownika

Login
ad_po

Imie Nazwisko
Tadeusz Kowalski

Telefon E-mail
786322111 zxcfds@test.pl

— Role uzytkownika

Rola

Administrator lokalny -

* Pole wymagane

e W przypadku roli Pracownik nalezy wybra¢é MPD z listy, nastepnie wcisngc

przycisk Dodaj MPD.

Rysunek 31 Dodawanie MPD

— Role uzytkownika

Rola
Pracownik -

- wybierz MPD -- -

Dodaj MPD

FrapRAnemIGCpEY “

1000165, Pitsudskiego 16, KONSKIE Usun

e Zaakceptowac zmienione dane wciskajgc przycisk Zapisz i wyslij.

4.2.5. Usuwanie uzytkownika
Aby usungc¢ uzytkownika, nalezy:

e Na stronie gtownej Portalu wybrac ikone Uzytkownicy.
e Na ekranie Uzytkownicy klikng¢ w hipertagcze Usun (w kolumnie ,Akcje”) przy
wybranym uzytkowniku.
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Rysunek 32 Usuwanie uzytkownika

Whyniki wyszukiwania - uzytkownicy

Dodaj uzytkownika posiadajgcego konto w systemie P2 Dodaj konto uzytkownika

Wyniki wyszukiwania: 3

STRONA1/1 | Idido | Na stronie:

ad_apteki Nowak 123456789 qwerty@test.pl Podglad
Podglad

ad_po Tadeusz Kowalski 786322111 wcfds@test.pl Edycja

Usun
Podglad

testzsmopl2 Test Zsmopl Drugi testzsmopl2@op.pl Edycja

[

Pojawi sie prosba o potwierdzenie checi usuniecia uzytkownika.

Rysunek 33 Usuwanie uzytkownika - potwierdzenie

Potwierdzenie X

Czy na pewno usungc uiytkownika?
Coe Lo

WcisngC przycisk Tak. Wyswietlona zostanie informacja o pozytywnym wyniku
wykonania operaciji.

4.3. Archiwum wnioskow

Ekran Archiwum wnioskéw prezentuje liste wystanych wnioskéw przez dany podmiot.

Na liscie widniejg wnioski o0 zmiane struktury podmiotu raportujgcego oraz o zatozenie
konta podmiotu raportujgcego.
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Rysunek 34 Archiwum wnioskow

Archiwum wnioskow

Wyszukaj wniosek
Zaakceptowano w okresie

Rodzaj wniosku
- od rrrr-mm-dd do rrrr-mm-dd

— wybierz rodzaj wniosku —

Wyniki wyszukiwania - wnioski

STRONA1/1 | Idido | Na stronie:

Wyniki wyszukiwania: 1

Rodzaj wniosku Data Akceptacji Nazwisko i imie osoby “

0O rejestracje 2015-10-13 1:49:45 ad_pl Irena Walczak Podglad

4.3.1. Podglad danych wniosku
Aby wyswietli¢c wybrany wniosek, nalezy:

e Na stronie gtownej Portalu wybrac ikone Archiwum wnioskéw.

e Na ekranie Archiwum wnioskéw klikng¢ w hipertacze Podglad przy wybranym
whniosku (kolumna ,Akcje”).

e Wyswietlony zostanie podglagd wniosku.



Zarzgdzanie uzytkownikami

Strona 31 z 51

Rysunek 35 Podglad wniosku

Podglad wniosku

Rodzaj wniosku Whniosek o zaftoZenie konta podmiotu raportujacego
Status wniosku Faakceptowany - zarejestrowano podmiot
— Mietryia wnicske

Laakoeptowany - Zansjestrowans podmiot
Wystany - do roepatrzenia

Moy

2015-10-13 13:48:45

2015-10-13 13:48:39

2015-10-13 13:48:30

— Dane csoby reprezentujgosj podmiot

Login

ad_pl

Imisg Nazwsisho

Irena Walczak

E-mail Telefon

aqgqStast.pl S01SCoRRR

— Dane podmictu

Rodzaj podmiotu reportuiacege

podmict odpowisdzialny

Hraj Nazwea

Polsia Abb\ie Polsia 5p. 2 ouw.
NP Adres

455672432 vl Postepu 21 B, 02-676 Wars2zma
Telefon

— Diokumenty potwiardzajpoe deistainosc

Mie praestano zadnych dokumentow

“
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~— Dane podmiotu

Rodzaj podmiotu raportujacego

podmiot prowadzacy apteki ogolnodostepne, punkty apteczne, apteki zaktadowe, inne poza aptekami szpitalnymi i dziatami farmacji

Kraj Nazwa
Polska Twoje Zdrowie
Regon Migjscowosc
732065145 Warszawa
Ulica Nr budynku
Przyjazna 12
Nrlokalu Kod pocztowy
2 03-257
Gmina Telefon
1465038 - MAZOWIECKIE - Warszawa - Biatoteka 500500500

~—Miejsca pracy

Identyfikator
1000165 POD KASZTANAMI 26-200 KONSKIE, ul. Pitsudskiego 16
1009505 Pod Storicem 90-135 tdd7, ul. Narutowicza 6
1051764 POD ZEGAREM 63-200 JAROCIN, ul. RYNEK 14
1011952 Pod Pegazem 95-035 Ozorkow, ul. Listopadowa 6

— Dokumenty potwierdzajace dziatalnesc

Opis dokumentu Data zalgczenia

Odpis KRS 2015-09-17 22:07:15 Podglad dokumentu
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5. Planowanie dostaw

Ekran

Planowanie dostaw prezentuje liste produktéw leczniczych dla ktérych podmiot

odpowiedzialny zadeklarowat plan dostaw. Istnieje mozliwos¢ wyszukiwania planow
dostaw, dodawania deklaracji dostaw, importowania deklaracji dostaw oraz podglad
deklaracji dostawy.

5.1. Wyszukiwanie deklaracji dostawy

Aby wyszukac plan dostawy, nalezy:

W menu bocznym Planowanie dostaw w sekcji Wyszukaj plan dostaw w
poszczegodlne pola filtra wpisywac catg lub cze$é wyszukiwanej nazwy. Kazde z
uzupetnionych pdl filtra bedzie brane pod uwage przy filtrowaniu, zawezajgc
wyszukiwany zakres danych, a nastepnie nalezy uzy¢ przycisku Szukaj.

Szybkim sposobem usuniecia wszystkich wprowadzonych kryteriow wyszukiwania
z filtra jest uzycie przycisku Wyczysé.

Rysunek 36 Wyszukiwanie planu dostawy

Plany dostaw

— Whyszukaj plan dostaw

| Dprukyj liste

Nazwa miedzynarodowa Nazwa

Abilify

Postac Moc

Kod EAN Podmiot odpowiedzialny
Wynik wyszukiwania zostaje wyswietlony w tabeli.

Rysunek 37 Wyszukiwanie planu dostawy

Wyniki wyszukiwania - plany dostaw Dodaj deklaracje dostaw Import deklaracji dostaw

Wyniki wyszukiwania: 1 STRONA1/1 | Idido | Na stronie:

Nazwa miedzynarodowa MM““ Wielkosc opakowania Podmiot odpowiedzialny “

Abilify

Podglad

Abili tahl. 15m 5909950002306 Ahilify,tabl., 15 m Perffarma 5p. z 0.0.
fy e fy,tabl, e P Deklaracje dostaw
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5.2. Podglad deklaracji dostawy

Aby podejrze¢ zarejestrowany plan dostawy, nalezy

¢ Dla wybranego produktu leczniczego w kolumnie Akcje wybrac¢ przycisk Podglad

Rysunek 38 Wybieranie podgladu planu dostawy

Wyniki wyszukiwania - plany dostaw

Wyniki wyszukiwania: 1

Dodaj deklaracje dostaw Import deklaracji dostaw

STRONA1/1 | Idido | Na stronie:

Nazwa miedzynarodowa Mm Wielkosc opakowania Podmiot odpowiedzialny “

Abilify

Ahilify

tahbl. 15 mg

Rysunek 39 Podglad planu dostawy

Plan dostaw

Produkt leczniczy

5905990002306

Podglad
Abilify,tabl., 15 mg Perffarma Sp. z 0.0. De! aracje !gsta W

Nazwa miedzynarodowa
Nazwa

PostacPostac

Dawka

Wielkosc opakowaia

Kod EAN

Acidum acetylsalicylicum
Acard

tabletki dojelitowe

30 tabl.

Acard tabletki dojelitowe

5909990672516

Wikai poczgtkowy rok i tydzien perspektywy planu dostaw

354

Liczba opakowanh
]

Ot

Pokaz deklaracje dostaw
Pokaz wykres

—r

N ookB B A '\ ST - T L T L L T L T T - T T N T - BAD S D N D S DA D DD

@ﬁ:““@‘i«:‘ﬁé‘i@‘“«*ﬁ«*‘i« B O SR R S RS GO S S
FEFEF S TP EP T EPI PSP IP TSP TP PSS PSP B B PP I P IS S PE TP S PP EPEP PSS B FE F S P a5

Numer tygodnia

Nr tygodnia i rok Liczba opakowari jednostkowych

2015W01

5.3. Zestawienie planow dostaw

Aby zobaczy¢ zestawienie planow dostaw dla wybranego produktu leczniczego, nalezy

e Z poziomu planu dostawy wybranego produktu leczniczego wybrac¢ przycisk
Pokaz deklaracje dostaw
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Rysunek 40 Wybor listy planéw dostawy dla wybranego produktu leczniczego z poziomu planu dostawy

Plan dostaw

Produkt leczniczy

Nazwa miedzynarodowa Acidum acetylsalicylicum
Nazwa Acard

PostacPostac tabletki dojelitowe
Dawka 30 tabl.

Wielkosc opakowaia Acard tabletki dojelitowe
Kod EAN 5909990672516

Pokaz deklaracje dostaw

Wskaz poczatkowy rok i tydzien perspektywy planu dostaw rrrrWww
L 1
<. I

e Lub z wynikbw wyszukiwania planu dostawy wybranego produktu leczniczego
wybrac¢ przycisk Deklaracje dostaw

Rysunek 41 Wybor listy planéw dostawy dla wybranego produktu leczniczego z wynikéw wyszukiwania

Wyniki wyszukiwania - plany dostaw Dodaj deklaracje dostaw Import deklaracji dostaw

Wyniki wyszukiwania: 5 STRONAL/1 | Idide | Na stronie: 0 -

Nazwa Wielko$¢ opakowania | Podmiot odpowiedzialny Akcje

miedzynarodowa

Podglad
Abilify Abilify tabl. 15mg 5909930002306  Abilify,tabl., 15 mg Perffarma Sp. z 0.0. Deklaracje
dostaw
Acidum Podglad
Acard tabletki dojelitowe 30 tahl. 5909990672516 Acard tabletki dojelitowe  Perffarma Sp. z 0.0. Deklaracje

acetylsalicylicum
tylsalicyl dostaw
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Rysunek 42 Lista planéw dostawy dla wybranego produktu leczniczego z wynikdw wyszukiwania

Deklaracje dostaw dla Acard (5909990672516)

‘Wyszukaj deklaracje dostaw

Data zgtoszenia Rodzaj

od rrrr-mm-dd do rree-mm-dd — wybierz rodzaj — -

Wyniki wyszukiwania - deklaracje dostaw Dodaj deklaracjg dostaw

Wyniki wyszukiwania: 22 STRONA1/3 | Idido | MNa stronie: 10 -
e “
2015-11-20 13:55:0% Plan dostaw Podglad
2015-11-20 13:55:09 ‘Wstrzymanie dostaw Podglad
2015-11-12 12:07:13 ‘Wstrzymanie dostaw Podglad
2015-11-12 12:07:12 Plan dostaw Podglad

e Aby wyszukac¢ konkretny plan dostaw dla wybranego produktu leczniczego mozna
skorzystac¢ z wyszukiwarki okreslajgc date zgtoszenia lub/i rodzaj planu

Rysunek 43 Wyszukiwanie planu dostawy dla konkretnego produktu leczniczego

Deklaracje dostaw dla Acard (5909990672516)

Wyszukaj deklaracje dostaw

Data zgloszenia Rodzaj
od | rrer-mmedd do | rrrr-mmedd

- wybierz rodzaj — -

- wybierz rodzaj -

Plan dostaw

Wstrzymanie dostaw
Wznowienie dostaw

Zakoficzenie dostaw

Wyniki wyszukiwania - deklaracje dostaw

e Aby wyswietli¢ plan dostawy nalezy uzy¢ przycisku Podglad z kolumny Akcje

Rysunek 44 Wybieranie planu dostawy

Deklaracje dostaw dla Acard (5909920672516)

Wyszukaj deklaracje dostaw

Data zgtoszenia Rodzaj

od rrrr-mm-dd do rree-mm-dd — wybierz rodzaj — A

Wyniki wyszukiwania - deklaracje dostaw Dodaj deklaracje dostaw

Wyniki wyszukiwania: 22 STRONA1/3 | Idido | MNastronie:

S ““

2015-11-20 13:55:09 Plan dostaw PDngq
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Rysunek 45 Podglad deklaracji dostaw

Podglad deklaracji dostaw

— Deklaracja dost:

Nazwa miedzynarodowa

Nazwa
Acidum acetylsalicylicum Acard
Dawka Opakowanie
30tahl. Acard tabletki dojelitowe
Kod EAN Podmiot raportujacy
5509950672516

AbbVie Polska Sp. z 0.0.
Data zgtoszenia Rodzaj deklaracji
2015-11-20 13:55:09 Plan dostaw
Data poczatkowa Data korcowa

2015-07-21 2016-07-23

Pozycje deklaraci dost

S

2014W32 2

2015W15 34

5.4. Import deklaracji dostaw
Deklaracje planu mozna zaimportowac z pliku w formacie xml.

e Aby zaimportowac plik xml nalezy z okna gtdwnego planu uzy¢ przycisku Import
deklaracji dostaw

Rysunek 46 Import deklaracji

Plany dostaw & Drukujliste

— Wyszukaj plan dostaw

Nazwa miedzynarodowa Nazwa

Postac

Kod EAN Podmiot odpowiedzialny

Whyniki wyszukiwania - plany dostaw Dodaj deklaracje dostaw Import deklaracji dostaw ]
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e Aby wskazac plik, nalezy w oknie importu deklaracji uzy¢ przycisku Przegladaj
Rysunek 47 Wywotanie okna lokalizacji pliku deklaracji dostawy

Import deklaracji dostaw

@ Informacja
Po wybraniu pliku i potwierdzeniu wyboru przyciskiem importuj, do systemu ZSMOPL zostang zaimportowane dane o deklarowanych dostawach produktéw leczniczych

Plik do importowania w formacie XML

wybierz plik Przegladaj

e Aby okreslic potozenie pliku nalezy wskaza¢ miejsce, gdzie plik jest
przechowywany

Rysunek 48 Okreslanie lokalizacji pliku deklaracji dostawy

f - e - - T
.,- Wysylanie pliku -_— g
@Uv|& ¥ Komputer » OSDisk (C:) » ~ | 44| Preeszukaj: 0sDisk (C:) 2|
QOrganizuj ~ MNowy folder =+ H @
4 5.7 Ulubione (e Da o
= Ostatnie migjsca . _BIURO 20
4 Pobrane L _MY_WORK 20]
Bl Pulpit L _My_work_old 20
. _NARZEDZIA 201 3 fl
4[5 Biblioteki | _ToOLS 20
i [ Dokumenty L | Hotfix 20
L4 J‘ Muzyka 1 Infonetax 201 Wybierz plik do podgladu.
- [&=] Obrazy | Intel 0
b ]| Subversion || Lotus Pl
- B Wideo | Lotus xp 20
| Office Samples 200
4l Komputer | Perflogs 200
| & 0sDisk (C:) — L postgresql 20
1> &4 Stacja dyskéw D\ . Program Files 2007
- 4 {1} r
Nazwa pliku: v [ Weaystie piki -]
[ ower |«] [ anuy |

e Aby zaimportowaC wskazany plik xml nalezy uzy¢ przycisku Importuj
Rysunek 49 Importowanie deklaracji dostawy z wskazanego pliku xml

Import deklaracji dostaw

@ Informacja
Po wybraniu pliku i potwierdzeniu wyboru przyciskiem importuj, do systemu ZSMOPL zostang zaimportowane dane o deklarowanych dostawach produktéw leczniczych

Plik do importowania w formacie XML

plan_dostaw.xml Przegladaj
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5.5. Dodawanie deklaracji dostaw

Aby dodac¢ deklaracje mozna skorzystac¢ z przycisku Dodaj deklaracje dostaw
Rysunek 50 Manualne dodawanie deklaracji dostawy
Plany dostaw

& Drukyj liste
— Wyszukaj plan dostaw

Nazwa miedzynarodowa

Nazwa

Postac

Moc

Kod EAN

Podmiot odpowiedzialny

Wyczyse Szukaj

Wyniki wyszukiwania - plany dostaw

Dodaj deklaracje dostaw

e Aby doda¢ pozycje deklaracji nalezy wskaza¢ produkt leczniczy i uzy¢ przycisku
Wskaz produkt
[ ]

Po wskazaniu produktu nalezy okresli¢ rodzaj dostawy oraz date poczgtkowg i
koncowg planu

Rysunek 51 Okreslanie produktu objetego planem dostawy

Dodawanie deklaracji dostawy na terenie Rzeczypospolitej Polskiej
~— Dane planu dostawy

Produkt leczniczy *

Wyszukaj przez naciéniecie przycisku
Rodzaj

Plan dostaw -

Plan dostaw

Data koricowa *
Wstrzymanie dostaw

rrer-mm-dd
Wznowienie dostaw

" Zakonczenie dostaw

Pozycje planu dostaw

Data dostawy

S “

Usuri

Dodaj kolejng pozycie

*Pola wymagane
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e Aby wyszukac produkt leczniczy nalezy wprowadzi¢ przynajmniej jedno kryterium
wyszukiwania i uzy¢ przycisku Szukaj, a nastepnie wybra¢ pozycje z wyszukanej
listy za pomocg przycisku Wybierz

e Aby wyczyscic kryteria wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Wyczysé

Rysunek 52 Wyszukiwanie produktu leczniczego

Produkty lecznicze X
Wyszuka]j produkt leczniczy =
Nazwa migdzynarodowa Nazwa
Postac Moc
Kod EAN Podmiot odpowiedzialny

Wyniki wyszukiwania: 3500 STRONA1/350 | Idzdo | Nastronie: 10~
e | o e [ [t e e
Neotigason Neotigason kaps. 25mg  Neotigason,kaps.,25 mg 5909990696925

Adeksa Adeksa tabl. 100mg  Adeksa,tabl., 100 mg 5909990893423

Glucobay 100 Glucobay tabl. 100mg  Glucobay 100,tabl., 100 mg 5909990285518 Il
Glucobay 50 Glucobay tabl. 50mg  Glucobay 50,tabl.50 mg 5909990285419

Glucobay 50 Glucobay tabl. 50mg  Glucobay 50,tabl.,50 mg 5909990335541

Sectral 200 sectral tabl. powl. 200mg  Sectral 200,tabl. powl., 200 mg 5909990109920 I

e Aby okresli¢ terminy do planu wybranego produktu leczniczego nalezy w sekcji
Pozycje planu dostawy za pomocag kalendarza wskazac rok i tydzien dostawy
poprzez klikniecie w dowolny dzien w wybranym tygodniu

e Aby wprowadzi¢ ilos¢ produktu objetego dostawg nalezy w pole llos¢ opakowan
wpisac liczbe catkowitg

e Aby zatwierdzi¢ nalezy uzy¢ przycisku Zapisz i wyslij
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Rysunek 53 Okres$lanie parametrow deklaracji

Dodawanie deklaracji dostawy na terenie Rzeczypospolitej Polskiej

— Dane planu dostawy

Produkt leczniczy *

Adeksa, tabl , 100 mg, 5909990893423 Wiskaz produkt

Rodzaj
Plan dostaw e
Data poczgtkowa * Data koricowa *
2015-12-01 2016-12-01

Pozycje planu dostaw

- - Usuri

Luty 2016 ||
R Dodaj kolejna pozycje
Tydz Pn Wt S Cz Pt So N

1 2 3 4 5 6 7

!

S 10 11 12 13 14

16 17 18 19 20 21 Zapisz i wyslj

23 24 25 26 27 28
Bl 29

e Mozna doda¢ wiecej niz jeden termin dostawy dla wybranego produktu
leczniczego za pomocg przycisku Dodaj kolejng pozycje
e Aby zatwierdzi¢ nalezy uzy¢ przycisku Zapisz i wyslij

Rysunek 54 Dodawanie kolejnych pozycji deklaracji

Dodawanie deklaracji dostawy na terenie Rzeczypospolitej Polskiej

— Dane planu dostawy

Produkt leczniczy *

Adeksa, tabl., 100 mg, 5909990893423 Wskaz predukt

Rodza)
Plan dostaw e
Data poczatkowa * Data koricowa *
2015-12-01 2016-12-01

Pozycje planu dostaw

Data dostawy llos¢ opakowari “
Ve

2016W08 ‘ Usuri

Dodaj kolejna pozycje

*pola wymagane
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Rysunek 55 Potwierdzanie deklaracji

Potwierdzenie X

Czy na pewno zapisac i wystaé

ERE

5.6. Wstrzymanie dostaw

e Aby wstrzymac dostawe dla konkretnego produktu leczniczego nalezy w polu
Rodzaj wybra¢ z listy pozycje Wstrzymanie dostaw

Rysunek 56 Wstrzymanie dostawy dla wybranego produktu leczniczego

Dodawanie deklaracji dostawy na terenie Rzeczypospolitej Polskiej

— Dane planu dostawy

Produkt leczniczy *

Adeksa, tabl., 100 mg, 5909990893423 Wskaz produkt

Rodzaj

i Zakoficzenie dostaw -

Plan dostaw

Wstrzymanie dostaw

Wznowienie dostaw

" Zakonczenie dostaw

e Aby skutecznie wprowadzi¢ wstrzymanie dostawy nalezy okre$li¢ date
poczatkowg i koncowg obowigzywania wstrzymania oraz wprowadzic
uzasadnienie wstrzymania w polu Uzasadnienie

e Aby zatwierdzi¢ nalezy uzy¢ przycisku Zapisz i wyslij

e Aby anulowaé nalezy uzy¢ przycisku Anuluj

Rysunek 57 Okreslenie warunkéw wstrzymania dostawy

Dodawanie deklaracji dostawy na terenie Rzeczypospolitej Polskiej

(— Dane planu dostawy

Produkt leczniczy *

Adeksa, tabl., 100 mg, 5909990893423 Wskaz produkt

Rodza

Wstrzymanie dostaw -

Data poczgtkowa *

Data przewidywanego wznowienia

rrrr-mm-dd
\ B
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5.7. Wznowienie dostaw
e Aby wznowi¢ dostawe dla konkretnego produktu leczniczego nalezy w polu Rodzaj
wybrac z listy pozycje Wznowienie dostaw

Rysunek 58 Wznowienie dostawy dla wybranego produktu leczniczego

Dodawanie deklaracji dostawy na terenie Rzeczypospolite]j Polskiej

— Dane planu dostawy

Produkt leczniczy *

Adeksa, tabl., 100 mg, 5909990893423 Wskaz produkt

Rodzaj

| Wznowienie dostaw -
Plan dostaw

Wstrzymanie dostaw

Wznowienie dostaw

" Zakofczenie dostaw

¢ Aby skutecznie wprowadzi¢ wznowienie dostawy nalezy okresli¢ date poczgtkowg
obowigzywania wznowienia

e Aby zatwierdzi¢ nalezy uzy¢ przycisku Zapisz i wyslij
e Aby anulowaé nalezy uzy¢ przycisku Anuluj
Rysunek 59 Okreslenie warunkéw wznowienia dostawy

Dodawanie deklaracji dostawy na terenie Rzeczypospolite]j Polskiej

— Dane planu dostawy

Produkt leczniczy *

Adeksa, tabl , 100 mg, 5909990893423 Wskaz produkt
Rodzaj
Wznowienie dostaw -

Data poczgtkowa *

rere-mm-dd
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5.8. Zakonczenie dostaw

e Aby zakonczy¢ dostawe dla konkretnego produktu leczniczego nalezy w polu
Rodzaj wybra¢ z listy pozycje Zakonczenie dostaw

Rysunek 60 Zakonczenie dostawy dla wybranego produktu leczniczego

Dodawanie deklaracji dostawy na terenie Rzeczypospolitej Polskiej
~— Dane planu dostawy

Produkt leczniczy *

Adeksa, tabl., 100 mg, 5909990893423
Rodzaj

Zakonczenie dostaw -

Plan dostaw

Wstrzymanie dostaw

Wznowienie dostaw

Zakoficzenie dostaw

e Aby skutecznie wprowadzi¢ zakohczenie dostawy nalezy okresli¢ date kohcowag
obowigzywania zakonczenia

e Aby zatwierdzi¢ nalezy uzy¢ przycisku Zapisz i wyslij
e Aby anulowaé nalezy uzy¢ przycisku Anuluj
Rysunek 61 Okreslenie warunkéw zakonczenia dostawy

Dodawanie deklaracji dostawy na terenie Rzeczypospolitej Polskiej

~— Dane planu dostawy

Produkt leczniczy *

Adeksa, tabl., 100 mg, 5909990893423
Rodzaj

Zakoficzenie dostaw -

Data zakoriczenia *

rrre-mm-dd
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6. Komunikaty

Ekran Komunikaty dotyczace wystanych danych prezentuje liste odebranych
komunikatow. Na liscie widniejg komunikaty dotyczgce zgtoszenia brakow, obrotéw i
stanéw oraz planowania dostaw.

Rysunek 62 Komunikaty dotyczgce wystanych danych

B Drukuj liste

Komunikaty dotyczace wystanych danych

— Wyszukaj komunikat

Datz odebrania Status
od rer-mm-dd do rrrr-mm-dd — wybierz status komunikatu — -
ldentyfikator komunikatu Rodzaj komumikatu

— wybierz rodzaj komunikatu — -

EZTE ETE

Wyniki wyszukiwania - komunikaty

Wiyniki wyszukiwania: 1 STROMA 1/1 | Idids | Ma stronie: 10 -

Identyfikator Rodzaj Liczba

Data odebrania

komunikatu komunikatu transakcji

2016-12-23 Biedny komunikat nie zostat przyjety przez ZSMOPL. Nalezy powtdrzyd

148252712526645136 Ob ista d| 4 T kcje
22:05:25 roty I stany Bfedny przestanie poprawionego komunikatu rEnEERcE

6.1. Wyswietlenie transakcji w komunikacie
Aby wyswietli¢ transakcje w komunikacie, nalezy:

e Na stronie gtébwnej Portalu wybra¢ ikone Komunikaty.
e Na ekranie Komunikaty dotyczace wystanych danych klikng¢ w hipertgcze
Transakcje przy wybranym komunikacie.
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Rysunek 63 Wyswietlanie transakcji w komunikacie

Whyniki wyszukiwania - komunikaty

Wyniki wyszukiwania: 1 STROMA 1/1 | ldzdo | Mastronie: 10 -

Identyfikator Rodzaj Liczba

Data odebrania

komunikatu komunikatu transakcji

2016-12-23 R Biedny komunikat nie zostat przyjety przez ZSMOPL. Naledy powtdrzyé
1482527125266451326 Obroty i sta di 4 kicje
22:05:25 ety Btzdny przestanie poprawionego komunikatu e

o Wyswietlony zostanie ekran Transakcje w komunikacie prezentujgcy dane
komunikatu oraz liste transakcji wraz ze statusami weryfikaciji.

Rysunek 64 Transakcje w komunikacie

Transakcje w komunikacie

Data odebrania 2016-12-23 22:05:25

Identyfikator komunikatu 143252712526645136

Liczba transakoji 4

Liczba transakgji z bfedami 4

— Why=zukaj transakoje
Rodzaj tranzakeji

— wybierz rodzaj transakcji — -

Status weryfikacji

— wybierz status transakcji — -

EZTE T8

Whyniki wyszukiwania - transakcje

Whyniki wyszukiwania: 4 STRONA 1/1 | Idzdo | Mastronie:

T e
2015-07-22 16:41:0% Roznica inwentaryzacyjna — na zwigkszenie stanu Btedy Lista btgdaw
2015-07-23 15:41:09 Sprzedas [do podmiotu z Polski) Biedy 2 Lista bieddw
2015-07-23 15:41:09 Wydanie mag. z tytutu wywozu (do podmiotu z UE) Biedy 3 Lista bieddw
2015-07-23 16:41:09 Import [od podmiotu spoza UE) Btedy 2 Lista biedow
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6.2. Wyswietlenie listy btedow w danych transakcji
Aby wyswietli¢ liste btedoéw w danych transakciji, nalezy:

e Wykona¢ wszystkie kroki z punktu 6.1. WysSwietlenie transakcji w komunikacie,
a nastepnie na ekranie Transakcje w komunikacie klikng¢ w hipertgcze Lista
btedéw przy wybranej transakcji (kolumna ,Akcje”).

Rysunek 65 Wyswietlanie listy btedéw w danych transakciji

Wyniki wyszukiwania - transakcje

Wyniki wyszukiwania: 1 STRONA1/1 | Idide | MNa stronie:
Data transakcji Rodzaj transakcji Status weryfikacji Liczba bledow “
2016-04-27 16:25:44 Sprzedaz (do podmiotu z Polski) Btedy Lista bfedo“

e Zostanie wyswietlony ekran Bledy danych w transakcji, na ktorym widniejg dane
transakciji oraz opisy btedow odpowiednich pozycji komunikatu.

Rysunek 66 Btedy danych w transakg;ji

Btedy w danych transakcji

Data transakcji 2016-04-27 16:25:44
Rodzaj transakcji Sprzedai (do podmiotu z Polski)
Liczba btedow 4

Btedy pozycji transakeji

[P ponetominiat

11 ¥ podany kod produktu leczniczego nie zostat znaleziony w rejestrze produktow monitorowanych,
2 2 @ podany ked produktu leczniczego nie zostat znaleziony w rejestrze produktow monitorowanych.
3 3 @ podany kod produktu leczniczego nie zostat znaleziony w rejestrze produktow monitorowanych,
4 4 ¥ podany kod produktu leczniczego nie zostat znaleziony w rejestrze produktw monitorowanych.
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Spis rysunkow i tabel

Rysunek 1 OKNO [OQOWANIA........couuiiiiiiie e e e e e e e e e e eees 10
Rysunek 2 Nieudane l0gOWaNIE .........ovuuiiiiii e 1"
Rysunek 3 GtOWNe OKNO POMAIU.........coouuiiiiiiii e 11
Rysunek 4 Wybdr kontekstu 10gowania ..............oiiiiiiiiiiiiii e 12
Rysunek 5 Zmiana KONteKSIU .........oieeiiii i 12
Rysunek 6 Zmiana ustawien wyswietlania..............ccocooiiiiiiiii 14
RYSUNEK 7 WYIOGOWANIE ......uuiiiiiiiii et 14
RYSUNEK 8 MENU DOCZNE ......uuiiiiii e 15
Rysunek 9 Przyktad okna filtrowania...............ccooooiiiiii e 16
Rysunek 10 Obraz ikony sortowania przy kolumnie tabeli/listy ..............cccoeviiiiiiiinnn, 16
Rysunek 11 Kolumna poSOrtOwana rOSNGCO .........ccvuuuuuieiiiiiaeeeeeiie et e e 17
Rysunek 12 Kolumna posortowana malejgCo ...........couuiiiiiiiiiiiiiiiii e 17
Rysunek 13 Sortowanie KOIUMN ... 17
Rysunek 14 Fragment ekranu z linkami do poszczegdlnych stron listy.........c.cc.ooeeeeneenn. 17
Rysunek 15 Drukowanie liStY ...........oooiiiiiiiiiii e 18
Rysunek 16 Informacja oczekiwania na Wydruk .............ccooeeiiiiieiiiii e 18
Rysunek 17 Podglgd WYArUKU .........o.uiiiii e e 19
Rysunek 18 Drukowanie - WybOr druKarki ............cooouuuiiiiiiiiiieieiii e 19
Rysunek 19 Podglad danych Konta ............ooooiiiiiiiiiii e 20
Rysunek 20 Zmiana hasta ... 21
Rysunek 21 Import certyfiKatU...........o.uiiiiiii e 22
RYSUNEK 22 UZYIKOWINICY ...oeviiiiiiei et 23
Rysunek 23 Dodawanie konta uzytkOwnika.............cccooiiiiiiiiiniiiiii e 24
Rysunek 24 Dodawanie konta uzytkOWNIKa.............coouuiiiiiiiiiiii e 24
Rysunek 25 Dodawanie uzytkownika posiadajgcego konto w systemie P2 ................... 25
Rysunek 26 Dodawanie konta uzytkownika z istniejgcym kontem w systemie P2 ......... 26

Rysunek 27 Podglad danych uzytkownika. ..o 26
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Rysunek 28 Podglad danych uzytkownika. ... 27
Rysunek 29 Edycja danych UzytKOWNIKa ..........ccoouiiiiiiiiiii e 27
Rysunek 30 Edycja danych UzytKOWNIKa ..........ccoouiiiiiiiiic e 28
Rysunek 31 Dodawanie MPD ... 28
Rysunek 32 Usuwanie UZYTKOWNIKA ...........ccooiiiiiiiiiii e 29
Rysunek 33 Usuwanie uzytkownika - potwierdzenie ...........ccoooviiiiiiiiiiiiii e, 29
Rysunek 34 Archiwum WNIOSKOW ........couuiiiiiiiiiiii e e 30
Rysunek 35 Podglad WNIOSKU ..........ooiiiiiii e 31
Rysunek 36 Wyszukiwanie planu dOStawy ..o 33
Rysunek 37 Wyszukiwanie planu dostawy ..........cccoiiiiiiiiiiiii e 33
Rysunek 38 Wybieranie podgladu planu dostawy ..........cccooeiiiiiiiiiiiii e, 34
Rysunek 39 Podglad planu dOStaWy ...........cooeuiiiiiiiiiiieci e 34

Rysunek 40 Wybor listy planow dostawy dla wybranego produktu leczniczego z
POZIOMU PlaNU AOSTAWY .....ouiiiiiiii 35

Rysunek 41 Wybor listy planéw dostawy dla wybranego produktu leczniczego z
WYNIKOW WYSZUKIWENIA ...t 35

Rysunek 42 Lista planow dostawy dla wybranego produktu leczniczego z wynikow

WYSZUKIWANIA . .ot iiieii et e e e e e et e e et e e e aaeaes 36
Rysunek 43 Wyszukiwanie planu dostawy dla konkretnego produktu leczniczego ........ 36
Rysunek 44 Wybieranie planu dOStaWy .............oiiiiiiiiiiiii e 36
Rysunek 45 Podglad deklaracji dOStaw ...........coouiiiiiiiiiiii e 37
Rysunek 46 Import deKIaracji........coouuieiuiiiii 37
Rysunek 47 Wywotanie okna lokalizacji pliku deklaracji dostawy ..............cccccceiiieiinnnnnn. 38
Rysunek 48 Okreslanie lokalizacji pliku deklaracji dostawy ..............cccooeiiiiiiiiiiiiieiinnnnnn. 38
Rysunek 49 Importowanie deklaracji dostawy z wskazanego pliku xml ......................... 38
Rysunek 50 Manualne dodawanie deklaracji dostawy ...........cccoooeiiiiiiiiiiiii, 39
Rysunek 51 Okreslanie produktu objetego planem dostawy.............ccccceeiiiiiiiiiiiieeinnnnnn. 39
Rysunek 52 Wyszukiwanie produktu [€CZNIiCZEJO0.........vvvvuiieiiiieiii e 40
Rysunek 53 Okreslanie parametrow deklaracji............cocooeiiiiiiiiiiiiiiii i 41

Rysunek 54 Dodawanie kolejnych pozycji deklaracji............ccoeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiees 41
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Rysunek 55 Potwierdzanie deklaracji............c..uiiiiiiiiiiiiiiii e 42
Rysunek 56 Wstrzymanie dostawy dla wybranego produktu leczniczego ...................... 42
Rysunek 57 Okreslenie warunkow wstrzymania dostawy ............ccccooeeiiieiiiiiiiiiciieeee, 42
Rysunek 58 Wznowienie dostawy dla wybranego produktu leczniczego ....................... 43
Rysunek 59 Okreslenie warunkow wznowienia dostawy .............ccoooveiiiiiiinieiiiinieeeeiinnnn. 43
Rysunek 60 Zakonczenie dostawy dla wybranego produktu leczniczego ...................... 44
Rysunek 61 Okreslenie warunkow zakonczenia dostawy ........coccceeveviiiieiiiiicciieeciieeee, 44
Rysunek 62 Komunikaty dotyczgce wystanych danych ............ccccooooiiii, 45
Rysunek 63 Wyswietlanie transakcji w komunikacie ..., 46
Rysunek 64 Transakcje W KOmMUNIKACIE ...........coviiiiiiiiii e 46
Rysunek 65 Wyswietlanie listy btedodw w danych transakcji..............ccoooviiiiiiiininiennn, 47
Rysunek 66 Btedy danych W tranSakCji .........c..uuviiiiiiiiiiiiiiii e 47

Tabela 1. Stownik skrétow i termindw uzywanych w podreczniku ...........c.ccoooviieiiiiiennnnnn.. 7
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