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Wprowadzenie

Instrukcja opisuje proces akceptacji zrealizowanych dyzuréw medycznych w ramach realizacji
programu szkolenia specjalizacyjnego dla lekarzy i lekarzy dentystéw. Prezentowana
funkcjonalnos¢ akceptacji dyzurow medycznych umozliwia zbiorczg akceptacje wszystkich

dyzuréw wprowadzonych przez lekarza lub lekarza dentyste.

1. AKCEPTACJA ZREALIZOWANYCH DYZUROW MEDYCZNYCH

Aby zaakceptowac zrealizowane dyzury medyczne w Systemie Monitorowania Ksztatcenia
(SMK) konieczne jest posiadanie aktywnego konta w roli ‘Kierownik specjalizacji’
lub ‘Kierownik stazu’.

Aby rozpocza¢ proces akceptacji zrealizowanych dyzuréw medycznych, przejdZz na strone
https://smk.ezdrowie.gov.pl, a nastepnie wybierz opcje ‘Zaloguj w P2’.
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System Monitorowania Ksztalcenia @rotast & & a Czcionka Poityka prywatnodci @ Pomoc

Logowanie

Nie pamietam hasta
Zatoz konto

Rysunek 1 Logowanie do SMK
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I Po zalogowaniu w odpowiedniej roli wybierz kafelek ‘Elektroniczne karty specjalizacji’.

Elektroniczne karty
specjalizacji

Rysunek 2 Kafelek Elektroniczne karty specjalizacji

Po wyborze kafelka ‘Elektroniczne karty specjalizacji’ zostaniesz przekierowany do listy
Elektronicznych Kart Specjalizacji (EKS), z dostepng sekcjg ‘Filtrowanie’.

Wybierz EKS, w ktorym chcesz wykonaé akceptacje zrealizowanych dyzuréw medycznych
i przejdz do szczegdtdow EKS za pomocg przycisku ‘Edycja’.

Elekronicme karty specjalirach

Rysunek 3 Lista Elektronicznych kart specjalizacji

Zostaniesz przekierowany do szczegétow kafelka ‘Dane podstawowe’ znajdujacych
sie w EKS. Po lewej stronie widoczna jest lista kafelkdw, sposrdd ktérych wybierz kafelek
‘Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego’.

©

Rezlzaga programu
szkolenia
spedalizacyjnego

Rysunek 4 Kafelek ‘Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego’
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Z listy dostepnych lat szkolenia wybierz rok szkolenia, w ktérym chcesz zatwierdzi¢ dane
o realizacji dyzuréw medycznych.

Elektroniczna Karta Specjalizac]l - Reallzacja programu szkolenla specjalizacy]nego

s

Jan PESEL:

Numer karty szkolenla specjalizacyjnego Numer wplsu do rejestru osob odbywalgcych szkolenie specjalizacyjne Podmiot wydajacy karte szkolenia specjalizacyjnego

[ | [Woiewoda =
Dzledzina medycyny Kod dzledziny medycyny Status

[Aergologia [o731 | Aktywna ~

Elektroniczne karty

specializacy w I rok szkolenla

m Il rok szkolenla
D
ki blegl I d d
lfo @ Wykonane zablegl | procedury medyczne

Dane podstawoie m Zaliczenle modutu podstawowego

Rysunek 5 EKS — szczegoty kafelka ‘Realizacja programu szkolenia specjalizacyjnego’

Za pomoca przycisku ‘Rozwin’ wyswietl liste dostepnych kategorii, w ramach ktérych mozesz
zaakceptowac realizacje poszczegdlnych elementdw szkolenia specjalizacyjnego, a nastepnie
przejdz do szczegdtdw podsekcji ‘Dyzury medyczne’, uzywajac przycisku ‘Rozwin’.

[m Irok szkolenia]
m Kursy specjalizacyjne
m Staie kierunkowe
m Zabiegi i procedury medyczne
m Formy samoksztatcenia
[m Dyzury medyczne ]
m Inne wymagania okreslone w programie specjalizacji

Rysunek 6 Wybor sekcji ‘Dyzury medyczne’ dla wybranego roku szkolena
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I Szczegodty sekcji ‘Dyzury medyczne’ zostaty podzielone na dwie czesci.

Sekcja ‘Dyzury medyczne — podsumowanie’ zawiera informacje o sumarycznej liczbie godzin
i minut wprowadzonych dyzuréw medycznych przez lekarza oraz o sumarycznej liczbie godzin
i minut zatwierdzonych dyzuréw medycznych przez kierownika specjalizacji (KS).

Ponizej widoczna jest tabela, zawierajgca ‘Liste zrealizowanych dyzuréw medycznych’, wraz
z informacjg o ich akceptacji. Jezeli zaden dyzur nie zostat jeszcze wprowadzony, w tabeli
zostanie zaprezentowana informacja ‘Brak danych’. W takim przypadku akceptacja dyzuréw
medycznych nie jest mozliwa.

ez -]

( Dyzury medyczne

- 3
(" Dy2ury medyczne - podsumowanie
Liczba godzin Liczoa minut
Dyzury zreali [ o [ 0
Dyzury zatwierdzone I o I A
. J
v,
Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych
Lp Rok szkolenla Liczba  Liczba Data Nazwa komorkl organizacy|nej Data akceptac]l Imig I nazwisko Peiniona Funkc)a Akcje
godzin  minut  rozpoczecia

Rysunek 7 Szczegodty sekcji ‘Dyzury medyczne’ — brak danych o zrealizowanych dyzurach medycznych
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Jezeli do tabeli ‘Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych’ lekarz lub lekarz dentysta
wprowadzit informacje o zrealizowanych dyzurach medycznych, to w tabeli widoczne beda
wiersze z uzupetnionymi danymi. Ponizej tabeli udostepniony zostanie przycisk ‘Akceptuj’,
za pomoca ktérego mozesz rozpoczaé akceptacje dyzuréw medycznych.

m Dyzury medyczne

¢~ Dyzury medyczne

(" Dyzury medyczne - podsumowanie

Liczba gedzin Uiczba minut
Dyzury zr [ @ B

DyZury zatwierdzone I ol I ol

Lista zrealizowanych dyzurow medycznych

Lp Rok szkolenla Liczba  Uczba Data Mazwa komarkl organizacyjne| Data akceptac]! Imig | nazwisko Peinlona Funkc)a Akcle
godzin  minut  rozpoczecla

Rok 1 10 5 20200110 Test

Rok 1 10 2020-01-02 Test

5
Rok 1 10 5 20101218 Test
5

Bowom =

Rok 1 2018-12-11

VUG Akceptacja niezatwierdzonych dyzuréw

Rysunek 8 Szczegdty sekcji ‘Dyzury medyczne’ — informacje o zrealizowanych dyzurach medycznych

Po uzyciu przycisku ‘Akceptuj’ w tabeli ‘Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych’ zostang
domyslnie zaznaczone wszystkie niezatwierdzone dyzury medyczne wraz z automatycznie
dodanymi danymi w kolumnach: ‘Data akceptacji’ (data wykonania operacji), ‘Imie
i nazwisko’ (osoby wykonujgcej akceptacje) oraz ‘Petniona funkcja’. Aby potwierdzié
akceptacje wszystkich zaznaczonych dyzuréw medycznych wybierz przycisk ‘Zapisz’
znajdujacy sie na dole strony.

Jezeli nie chcesz zaakceptowaé wybranego dyzuru medycznego z ‘Listy zrealizowanych
dyzuréw medycznych’, przed potwierdzeniem akceptacji mozesz usungé w kolumnie ‘Akcje’
zaznaczenie dla wybranego dyzuru lub dyzurdow.

Jesli nie chcesz wykona¢ akceptacji zadnego dyzuru medycznego, wybierz przycisk ‘Anuluj’
w sekcji akceptacji. Dane o akceptacji nie zostang zapisane.
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Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych

Lp Rok szkolenla Liczba  Liczba Data Nazwa komorkl organizacyjne] Data akceptac)l Imig | nazwisko Pelniona Funkc)a Akcje
godzin  minut  rozpoczecla
1 Rok 1 10 5 20200110 Test 2020-01-16 Jan Klerownlk Specjallzagjl
2 Rok 1 10 5 2020-01-02 Test 2020-01-16 Jan Klerownlk Specjalizacjl
3 Rok 1 10 3 2019-12-18 Test 2020-01-16 Jan . Klerownlk Specjalizagl
4 Rok 1 10 5 20191211 Test 2020-01-16 Jan Klerownlk Specjalizagl
g
i N
Po uzyciu przycisku "Zapisz" p ierdzisz akceptacje ich dyzuréw zaznaczonych w tabeli powyzej za pomoca &

Przed zatwierdzeniem mozesz usungc zaznaczenie dla tych dyzurow, ktére nie beda akceptowane

Data akeeptac)i Imie | nazwisko Peiniona funkcja

|2020-01-16 |32n Kierowmik Specjaizacii ~

Rysunek 9 Akceptacja zrealizowanych dyzuréw medycznych

Aby potwierdzi¢ akceptacje wszystkich zaznaczonych dyzuréw medycznych wybierz przycisk
‘Zapisz’ znajdujacy sie na dole strony. Po uzyciu przycisku ‘Zapisz’ system zaprezentuje
komunikat informujgcy o poprawnosci zapisu danych. Komunikat nalezy potwierdzic¢

przyciskiem ‘Dalej’.

Dane zostaly prawidlowo zapisane.

Rysunek 10 Potwierdzenie zapisania akceptacji zrealizowanych dyzuréw medycznych.
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Po akceptacji zrealizowanych dyzuréw medycznych w sekcji ‘Dyzury medyczne -
podsumowanie’ zostanie zaktualizowana liczba godzin i minut zatwierdzonych dyzurdw,
ktdra jest sumg liczby godzin i liczby minut wszystkich zrealizowanych i zaakceptowanych
dyzuréw medycznych w danym roku szkoleniowym. Kazdorazowe dodanie akceptacji dla
kolejnych zrealizowanych dyzuréw medycznych spowoduje przelicznie liczby godzin i minut

’

zatwierdzonych dyzuréw medycznych w sekcji ‘Dyzury medyczne — podsumowanie’.

A

Dyzury medyczne - pc

pr

Liczba godzin Liczba minut
Dyzury zr I w | 0

DyZury zatwierdzone II

w | 20

Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych

Lp  Rokszkolenla g Liczba Liczba Data Nazwa komorkl organizacy|ne] Data akceptac)l
godzin - minut {§rozpoczecla

1 Rok 1 10 5 § 2020-01-10 Test 2020-01-16

2 Rok 1 10 5 § 2020-01-02 Test 2020-01-16

3 Rok 1 10 5 §2019-12-18 Test 2020-01-16

4 Rok 1 10 5 §2019-12-11 Test 2020-01-16

Rysunek 11 Szczegdty sekcji ‘Dyzury medyczne — podsumowanie’ po akceptacji zrealizowanych dyzurach medycznych

Jezeli wszystkie dyzury w tabeli ‘Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych’ zostaty
zaakceptowane, to przycisk ‘Akceptuj dyzury’ nie jest dostepny.
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2. Usuwanie akceptacji zatwierdzonych dyzurow
medycznych

Po akceptacji zrealizowanych dyzurow medycznych dla kazdego dyzuru w tabeli ‘Lista
zrealizowanych dyzuréw medycznych’ dostepny jest przycisk ‘Usun akceptacje’. Za pomoca
tego przycisku mozesz usungé akceptacje wybranego dyzuru. Aby potwierdzi¢ usuniecie
akceptacji wybranego dyzuru medycznego uzyj przycisku ‘Zapisz’ znajdujgcego sie na dole
strony.

Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych

Lp Rokszkolenla Liczba Liczba Data Nazwa komorkl organizacy|ne] Data akceptac)l Imig | nazwisko Petnlona Funkcja Akcle
godzin - minut  rozpoczgcla

1 Rok 1 10 5 2020-01-10 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizac)l
2 ROk 1 10 5 2020-01-02 Test 2020-01-16 Jan Kierownik spegjalizac)l
3 Rok 1 10 5 20191218 Test 2020-01-16 Jan o Kierownik spegalizag)l
4 Rok 1 10 5 20181211 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Spejalizac)!

Rysunek 12 Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych po akceptacji dyzuréw przez kierownika specjalizacji / kierownika stazu

Po uzyciu przycisku ‘Zapisz’ system zaprezentuje komunikat informujacy o poprawnosci
zapisu danych. Komunikat nalezy potwierdzi¢ przyciskiem ‘Dalej’.

Dane zostaty prawidiowo zapisane.

Rysunek 13 Potwierdzenie zapisania danych o usunieciu akceptacji dyzuréw medycznych.
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Po usunieciu akceptacji wybranego dyzuru medycznego w sekcji ‘Dyzury medyczne -
podsumowanie’ zostata zaktualizowana liczba godzin i minut zatwierdzonych dyzuréw,
a w tabeli ‘Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych’ zostaty usuniete dane z kolumn: ‘Data
akceptacji’, ‘Imie i nazwisko’ oraz ‘Petniona funkcja’ dla dyzuru, wobec ktdrego uzyta zostata
funkcja ‘Usun akceptacje’. Ponizej tabeli ponownie udostepniony zostaje przycisk ‘Akceptuj’.

¢ Dyzury medyczne

¢ Dyzury medyczne - podsumowanie

Liczba godzin Uiczba minut

Dyzury zreali [ w B

I Dyzury zatwierdzone T Bl 15I

h y

Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych

Lp Rokszkolenla Liczba Liczba Data Nazwa komorkl organizacy|ne| Data akceptac)l Imig | nazwisko Peinlona Funkcja Akcle
godzin  minut rozpoczecia

1 Aok 1 10 5 2020.01-10 Test 2020-01-16 Jan KowzlskiT30600 Kierownik Specjalizac)i Usuri akceptacie

2 Rok 1 1o 5 2020-01-02 Test 2020-01-16 Jan Kowalski730609 Klerownik Specjalizacji Usuni akceptacje

3 Rok 1 10 5 20191218 Test 2020-01-16 Jan Kowalski730609 Kierownlk Specjalizac)i Usurni akceptacje
I 4 Rok 1 10 5 20191211 Test
UG i) B Akceptacja niezatwierdzonych dyiuréw

Rysunek 14 Sekcja ‘Dyzury medyczne’ po usunieciu akceptacji przez kierownika specjalizacji / kierownika stazu

Kazdorazowe zatwierdzenie usuniecia akceptacji wybranego dyzuru medycznego lub
dyzuréw medycznych spowoduje przelicznie liczby godzin i minut zatwierdzonych dyzuréw
medycznych w sekcji ‘Dyzury medyczne — podsumowanie’.
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3. Akceptacja nowych dyzurow medycznych

Jezeli po akceptacji dyzuréw medycznych w danym roku szkolenia lekarz / lekarz dentysta

wprowadzit na EKS nowe dane o realizacji dyzuréw medycznych, to dyzury te bedg wymagaty

akceptacji. Aby zaakceptowaé dodatkowe dyzury wybierz przycisk ‘Akceptuj’.

Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych

Lp Rok szkolenia Liczba Liczba Data MNazwa komorki organizacyjnej Data akceptacji Imig i nazwisko Petniona Funkcja Akcje
godzin minut rozpoczecia

1 Rok 1 16 0 2020-01-16 Test

2 Rok 1 12 0 2020-01-12 Test

3 Rok 1 10 5 2020-01-10 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizacji Usuri akceptacje
4 Rok 1 10 5  2020-01-02 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizacji Usuri akceptacie
5 Rok 1 10 5 2019-12-18 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizacji Usuri akceptacie
6 Rok 1 10 5 2019121 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizacji Usuri akceptacie

UGS Akceptacja niezatwierdzonych dyzurow

Rysunek 15 ‘Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych’ — nowe dane o realizacji dyzuréow

Akceptacji bedg podlegaty wytacznie te dyzury, dla ktérych nie zostata ona dodana wczesnie;.

Zaakceptowane uprzednio dyzury nie podlegajg ponownej akceptacji i bedg oznaczone

w kolumnie ‘Akcje’ etykietg ‘Zaakceptowany’.

Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych

Lp Rok szkolenia Liczba Liczba Data Nazwa komorki organizacyjnej Data akceptacji Imig i nazwisko Peiniona Funkcja
godzin  minut rozpoczecia

1 Rok 1 16 0 2020-01-18 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizacji

2 Rok 1 12 0 2020-01-12 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizacji

3 Rok 1 10 5 2020-01-10 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizacji Zaakceptowany
4 Rok 1 10 5  2020-01-02 Test 2020-01-18 Jan Kierownik Specjalizacji Zaakceptowany
5 Rok 1 10 5 20191218 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizacji Zaakceptowany
3 Rok 1 10 5 2019121 Test 2020-01-18 Jan Kierownik Specjalizacji Zaakceptowany

-

Data akeeptad)i

Imig i nazwisko

Przed zatwierdzeniem mozesz usung¢ zaznaczenie dla tych dyzurow, kiore nie bedg akceptowane

Po ugyciu przycisku "Zapisz" potwierdzisz akceptacje wszystkich dyzuréw zaznaczonych w tabeli powyzej za pomoca

Petniona funkga

|2020-01-16

|3an Kowalski730809

Kierownik Specializacii

Rysunek 16 Akceptacja nowych danych o zrealizowanych dyzurach medycznych
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4. Przeglad zrealizowanych dyzurow medycznych po
zatwierdzeniu rocznego planu szkolenia

Po zatwierdzeniu zrealizowania rocznego planu dla danego roku szkolenia dostepny jest tylko
przeglad zrealizowanych dyzuréw medycznych. Akceptacja dyzurow medycznych
lub usuwanie akceptacji dla zatwierdzonego roku szkolenia nie jest juz dostepna.

(" Dyzury medyczne N )
~ Dyzury medyczne - podsumowanie Al
Liczba godzin Liczba minut
Dyzury zr | o8 | 20
Dyzury [ s | E
- J
Lista zrealizowanych dyzuréw medycznych
Lp Rok szkolenia Liczba  Liczba Data Nazwa komorki organizacyjnej Data akceptacji Imie i nazwisko Petniona Funkcja Akcje
godzin minut  rozpoczecia
1 Rok 1 16 0 20200116 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizacji
2 Rok 1 12 0 2020-01-12 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizacji
3 Rok 1 10 5 20200110 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizacji
4 Rok 1 10 5 2020-01-02 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizacji
5 Rok 1 10 5 20191218 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizacji
6 Rok 1 10 5 20191211 Test 2020-01-16 Jan Kierownik Specjalizacji
i J
. »

Rysunek 17 Sekcja ‘Dyzury medyczne’ po zatwierdzeniu zrealizowania rocznego planu dla danego roku szkolenia
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