Instrukcja wypetniania sprawozdania MZ-30.

Za prawidtowe sporzadzenie sprawozdania rocznego MZ-30 odpowiada kierownik sekcji
dokumentacji chorych.

Resortowy kod podmiotu i kod identyfikacyjny oddziatu muszg by¢ zgodne z rozporzgdzeniem
Ministra Zdrowia z dnia 28 maja 2012 r. w sprawie systemu resortowych kodow
identyfikacyjnych oraz szczegétowego sposobu ich nadawania (Dz. U. 2017r. poz 999)
wydanym na podstawie art. 105 ust 5 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci
leczniczej (Dz.U.2018.160 t.j. z dnia 2018.01.19, z pdzn. zm.).

Psychiatryczny Podmiot Leczniczy wypetnia formularze MZ-30 dla kazdego zaktadu
leczniczego/jednostki organizacyjnej wchodzacego w sktad Podmiotu. Podstawe wypetnienia
dziatéw 2 i 4 stanowig dzienne zestawienia oraz dziennik ruchu chorych oddziatu. Informacje
dotyczace kadr zobowigzana jest dostarczy¢é odpowiednia komérka podmiotu leczniczego.

Dziat 1. Dane ogolne.
W celu wypetnienia dziatu 1 nalezy wybraé odpowiednig wartosc.

Dziat 2. Niektore dane dotyczgce bazy stacjonarnej.

tozko jest to tézko umieszczone na state w sali chorych z petnym wyposazeniem, zaopatrzone
w posciel i zajete przez chorego lub gotowe do jego przyjecia. Do t6zek wlicza sie takze tézka
czasowo nieczynne z powodu remontu, jezeli znajdowaty sie one w planie rocznym. Do t6zek
wlicza sie rowniez tézka czasowo dostawione, ale uwzglednia sie tylko te miesigce w roku
w ktorych tézka funkcjonowaty petny miesigc.

Do tézek nie wlicza sie tdzek wytgczonych z eksploatacji z powodu remontu trwajgcego dtuzej
niz jeden rok kalendarzowy.

Srednig liczbe tézek oblicza sie, dodajac liczby tézek wedtug stanu na koniec poszczegdlnych
miesiecy w okresie sprawozdawczym, i dzielgc otrzymang sume przez liczbe miesiecy w danym
okresie (w roku przez 12).

Liczba ,t6zkodni” nieczynnych z powodu remontu stanowi iloczyn dni i 16zek wytgczonych
z powodu remontu w ciggu roku sprawozdawczego.

Liczba leczonych w okresie sprawozdawczym rowna jest sumie liczby chorych przebywajgcych
w podmiocie (oddziale) w dnia 31.12. roku sprawozdawczego, liczby wypisanych i zmartych
w roku sprawozdawczym.

Liczba osobodni leczenia stanowi sume liczby dni pobytu wszystkich chorych w okresie
sprawozdawczym, z tym ze dzien przyjecia i dzien wypisania liczy sie jako jeden dzieni pobytu.

Uwaga! W dziale 2, w liczbie ogétem w podmiocie, nie uwzglednia sie ruchu
miedzyoddziatowego, natomiast w dziale 4 ruch oddziatowy musi by¢ uwzgledniony.



Dziat 3. Personel dziatalnosci podstawowej.

Dziat dotyczy personelu pracujgcego w bezposrednim kontakcie z pacjentem, bez osdb
przebywajacych na urlopach wychowawczych, bezptatnych oraz powotanych do zasadniczej
lub okresowej stuzby wojskowe;j.

Wszystkie wiersze - kolumny 2, 3, 4 wykazujemy zatrudnionych na podstawie stosunku pracy
—dotyczy oséb zatrudnionych zaréwno na petnych, jak i niepetnych etatach, z okreslong liczbg
godzin pracy.

Wszystkie wiersze — kolumny 5, 6 dotyczy osdb zatrudnionych na umowach-zleceniach oraz
umowach ryczattowych.

Wszystkie wiersze — kolumna 4 wpisuje sie liczbe optaconych godzin oséb wpisanych w
kolumnie 1.

Wszystkie wiersze — kolumna 1 w danym wierszu musi by¢ wieksza, lub réwna od kolumny 2
w tym samym wierszu.

Wszystkie wiersze — kolumna 1 w danym wierszu musi by¢ wieksza, lub rowna od kolumny 5
w tym samym wierszu.

Wszystkie wiersze — kolumna 2 w danym wierszu musi by¢ wieksza, lub réwna od kolumny 3
w tym samym wierszu.

Wszystkie wiersze — kolumna 5 w danym wierszu musi by¢ wieksza, lub réwna od kolumny 6
w tym samym wierszu.

Wiersz 01 — poszczegodine wartosci w kolumnach od 1 do 6 w wierszu 01 muszg by¢ wieksze,
lub réwne od sumy poszczegdlnych wartosci w kolumnach od 1 do 6 z wierszy 02 i 03.

Dziat 4. Dziatalnosc i zatrudnienie na oddziatach.

W dziale tym powinny by¢ wykazane wszystkie oddziaty opieki catodobowej oraz placéwki
prowadzgce dziatalno$é leczniczg w rodzaju innym niz szpitalne stacjonarne i catodobowe
Swiadczenia zdrowotne (oddziaty dzienne, hostele itp.) posiadajgce t6zka lub miejsca dla
chorych.

W kolumnie 0 dziatu 4 nalezy wpisac potoczng, ogdlnie przyjetg nazwe oddziatu (np. ,IB”,
,F4”, ,0dwykowy”, ,Dzienny”).

W kolumnie 1 dziatu 4 nalezy wpisa¢ 4-znakowy resortowy kod identyfikacyjny oddziatu oraz
dwie cyfry okreslajgce kolejny oddziat o tym samym profilu w tej samej jednostce
organizacyjnej (od 01, 02, .... 10, 11 itd.). W przypadku placdwek prowadzacych dziatalnos$¢
leczniczg w rodzaju innym niz szpitalne stacjonarne i catodobowe swiadczenia zdrowotne
(oddziaty dzienne, hostele itp.) w kolumnie 2 ,liczba t6zek” nalezy wpisa¢ odpowiednig
liczbe miejsc pozostajgcych w dyspozycji danej komorki..



Wszystkie wiersze - kolumna 6 w danym wierszu musi by¢ wieksza, lub réwna od kolumny 7
w tym samym wierszu.

Uwaga! W dziale 2, w liczbie ogétem w podmiocie, nie uwzglednia sie ruchu
miedzyoddziatowego, natomiast w dziale 4 ruch oddziatowy musi by¢ uwzgledniony.

Dziat 5. Zaktady i pracownie diagnostyczne.
W celu wypetnienia dziatu 5 nalezy wybraé odpowiednig wartosc.



